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1. Control de versiones
Version Autor Fecha Cambios

1.0 DES 27/07/2016 | Documento original.

1.1 DES 02/09/2016 | Versidn final.

1.2 VRI 24/10/2016 | Actualizacién y cambio de formato.

1.3 VRI 28/10/2016 | Incorporacion de informacion.

1.4 ICM 03/11/2016 | Revisidn general.

1.5 VRI 12/01/2017 | Actualizacidn general e incorporacion de informacion.

1.6 ICM 16/01/2017 | Revision general.

1.7 VRI 24/01/2017 | Actualizaciéon general e incorporacién de informacion.

1.8 VRI 27/02/2017 | Revisidn y actualizacion general de la informacion.

1.9 ICM 07/03/2017 | Revisidn general.

2.0 VRI 08/03/2017 | Revisidon y actualizacion general de la informacién del
documento.

2.1 ICM 21/03/2017 | Revisién general.

2.2 VRI 04/04/2017 | Actualizacion general de la informacion documento.

2.3 ICM 05/05/2017 | Revisidn general.

2.4 VRI 08/05/2017 | Revisidn General y actualizacidn de todo el documento.

2.5 VRI 08/06/2017 | Actualizacion de todo el documento.

2.6 VRI 13/06/2017 | Revision general vy actualizacion de los apartados:
Autenticacion en la aplicacién e ldentificacidon a través
de Cl@ve.
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2. Introduccion y objetivo del documento

El Portal de Entidades Locales (Portal de EELL), junto con el Portal de Comunidades
Autonomas (Portal de CCAA) y el Portal de la Administracion General del Estado (Portal
AGE), constituye un punto Unico de registro, autorizacion y control de acceso de los
usuarios pertenecientes a las Entidades Locales que utilizan los sistemas ofrecidos por el
MINHAFP. Gestiona asi a todos los usuarios bien sea a través de los cargos que ocupan
dentro de las entidades o por medio de las autorizaciones concedidas en el perfil de

usuario de aplicaciones.

El objetivo de este documento es describir el funcionamiento general del Portal de EELL
tanto para realizar consultas de la informacidén que contiene la pagina principal del Portal
en sus diferentes secciones (Noticias, servicios, estudios, drea de usuario...) como para la
gestion de usuarios con permisos de acceso para administrar las aplicaciones en las que
cuente con autorizacion asi como los diferentes servicios ofrecidos desde el Portal de

EELL.

Para informacién detallada sobre cémo ingresar a alguna de las aplicaciones de las
Administraciones Publicas gestionadas desde el Portal de EELL consulte el manual

correspondiente a la aplicacién a la que desea acceder.

Ademas del Portal de EELL, el Portal del CCAA y el Portal de la AGE constituyen la puerta
de acceso a los servicios ofrecidos, a través de sus respectivas plataformas, a Organismos
de las Comunidades Auténomas y Unidades de la Administracion General del Estado
(Para mayor detalle puede consultar los manuales correspondientes a Portal de CCAA y/o

Portal de la AGE).
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3. Acceso al Sistema.

Para entrar al Portal de EELL y hacer uso de él, parcialmente, sélo debe ingresar a la
siguiente url:

https://ssweb.seap.minhap.es/portal EELL

Una vez dentro de la pantalla de inicio del Portal, puede consultar las secciones de
noticias, servicios, estudios y la informacién bdsica del area de usuario, sin necesidad de

estar autenticado en el Portal.

3.1. Requisitos previos.

Para un correcto funcionamiento es necesario cumplir con los siguientes requisitos

previos:
3.1.1. Recomendaciones de navegador.
Los navegadores y versiones soportados por el Portal de EELL son los siguientes:

e Internet Explorer, superior a la version 8.1
e Mozilla Firefox, superior a version 53.0 (Recomendado)

Manual de usuario v.2.6 5
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e Google Chrome, superior a la versién 58.0

A Importante

Dependerd de las aplicaciones a las que se quiera ingresar posteriormente el uso
especifico o no de determinados navegadores (Consultar manual de la aplicacién a la
que va a ingresar).

A Importante

Para versiones superiores a la 52.0 de Mozilla Firefox y de la versién 45.0 de Chrome,

@firma (Ver apartado Identificacién a través de @firma) requiere la instalacidon de una

herramienta de escritorio que permite la ejecucion de operaciones de firmas.

3.1.2. Certificado digital.

Para el proceso de autenticacidon es necesario contar con un certificado digital valido
(Instalado previamente en su ordenador, con su DNI electrénico o con su tarjeta de

funcionario).

A Importante

Para obtener un certificado digital puede consultar la informacién al detalle en la url

www.sede.fnmt.gob.es/certificados/ o pulsar sobre el enlace ubicado en la seccién Area

de usuario: ¢No dispone de certificado?, que lo redirigira al Portal del CERES en el cual

podra obtener la informacidn necesaria para la peticién formal de un certificado digital.

EI MINHAP y la FEMP colaboran 5 DESTACADO
para ofrecer a las EELL de forma =
gratuita el SEDE ELECTRONICA
ACCEDA Acceder
Portal de la
» Funcionarios de administracion local
o e do curii aco [(Esmms e
» Registro de Entidades Locales
Remision de informes de Area de :
- si alin no tiene cuenta
Extranjeria
FASE Il FONDOS ESTATALES

| ELECCIONES LOCALES 2015

Aceptadas todas las
adhesiones al servicio cooperacion Seguimiento de Concejales

» Planes provinciales e insulares de.

Encuesta de hiraesiruchim y Firma de alcaldes para legalizacion de documentos

Equipamientos Locales (EEEL)

Transparencia local - Desde el dia 3/12todas las EELL interesadas, Consulta de alcaldes

pueden adherirse al senvicio y construir libremente sus Portales de
Ia Transparencia con los medios que se ponen a su alcance.

» Fondo Estatal de Inversion Local

| APLICACIONES
I
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3.1.3. Autenticacion en la aplicacion.

El Portal de EELL utiliza Cl@ve como sistema de autenticacion de usuarios (método
recomendado), sin embargo, puede realizarse también a través de @firma (método
alternativo). Una vez autenticado a través de alguno de los dos sistemas podrd acceder al

Portal de EELL.

3.2. Acceso al Portal EELL.

Para ir a la pagina principal del Portal de EELL dirijase, como ya se menciond

anteriormente, a la siguiente url:

https://ssweb.seap.minhap.es/portal EELL

Para acceder al Portal de EELL, pulse el botén Acceder ubicado en la seccién Area de

Usuario.
PORTAL DE ll E % =
ENTIDA Es i 3 = DDA TRACIONES PUBLICAS | OUADSTRACIONS PALICAS

LOCALES

Secretaria de Estado de Administraciones Puablicas

INICIO

EI MINHAP y la FEMP colaboran i I e
para ofrecer a las EELL de forma TN -
gratuita el SEDE ELECTRONICA

Acced
Portal de la AoeEns

» Funcionarios de administracién local
con habilitacién de cardcter nacional 2o dispone de cerificade?

» Registro de Entidades Locales

Solicitar alta en el portal

Remisién de Informes de Area de N
siaun no tiene cuenta

Extranjeria

CONNOE ECTATAIES
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El Portal de EELL utiliza para la autenticaciéon de los usuarios que acceden al sistema

Cl@ve (como método recomendado) o @firma (como método alternativo, debido a que

requiere Java - como lenguaje de programacion - y en algunas versiones de los nuevos

navegadores esincompatible) en caso que no pueda a través del método recomendado.

3.2.1. Identificacion a través de Cl@ve.

Una vez pulsado el botén Acceder en el area de usuario de la pagina de inicio del Portal de

EELL, el sistema le muestra la pantalla con el botdn Ir a Cl@ve. Si desea leer mas acerca de

Cl@ve pulse sobre Leer mas.

Informacion importante

fema onen

Cualquier consulta o incidencia
relacionada con esta aplicacién se
atendera exclusivamente a través del

Centro de Atencion de Usuarios

2ve 03 un Sis

Requisitos técnicos
Cenacaco digtal ¢
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Secre a0 de AdminiSTacione

Para identificarse con Cl@ve pulse sobre el botén Ir a Cl@ve.

Tiracigve |

P . Informacion importante
Cua!qmer consulta o incidencia Cl@ve es un sistema orientado a unificary simplificar el

relacionada con esta aplicacién se acceso electrénico de los ciudadanos a los senicios
atendera exclusivamente a través del  piblicos. Su objetivo principal es que el ciudadano pueda

Centro de Atencion de Usuarios. identificarse ante la Administracion mediante claves
concertadas (usuario mas contrasefia), sin tener que
recordar claves diferentes para acceder a los distintos
senvicios.

Leer mas

Método alternativo : @firma

Requisitos técnicos

Certificado digital de persona fisica o juridica activo /

Internet Explorer 8+, Google Chrome, Firefox u ofros
navegadores actuales.

Seguidamente, en la ventana Peticion de identificacion de usuario seleccione su
Certificado Personal.

Si no desea continuar con el proceso pulse sobre el botén Cancelar.

r
Peticion de identificacion de usuario ﬂ

El siguiente sitio ha pedido que usted se identifique con un certificado:
HEOIEE N HE

Organizacién: | [ HE

Emitido bajo:

Elija un certificado para presentarlo como identificacion:

HNEET E . | I | H M . | N oy vl
Detalles del certificado seleccionado:
| N N | -
| || |
| | |
| u |- i

Recordar esta decision

[ Aceptar ] | Cancelar I

Manual de usuario v.2.6 9
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Si por el contrario, desea continuar con el proceso pulse sobre el boton Cancelar.

Peticién de identificacion de usuario ﬁ
i == N

El siguiente sitio ha pedido que usted se identifique con un certificado:
B EE N BN S
Orgonizacion THENEE B+, L ™ 3 B

=

Emitido bajo:

Elija un certificado para presentarlo como identificacién:

II— ey T T E T '[I
Detalles del certificado seleccionado:

| »

=y = 2 5 B = =
EBEEE Sl 58 IEn o . o |
N N DN 5 I . ETETE B ETEeeel N I
[ = W= | BT T B IEET IDEn §
=4 N . u [ == = = - ]
b § n m - =

[¥] Recordar esta decision

Si la autenticacion en el Portal se ha hecho de manera satisfactoria sera redirigido a la

pagina principal del Portal de EELL con la sesidn iniciada, lo que puede comprobar viendo

su nombre y el botdn que permite cerrar la sesidn del usuario.

[[2 Fasw Losm s ) Corar senisn |

PORTAL DE

ENTIDADES [di= =
LOCALES

Secrafaria de Estado de Administracionss Pibicas

IHICID L]

El MINHAP y la FEMP colaboran
|| nara Afrecer s las EELL ds frems
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A Importante

del enlace Atencidon Técnica al Usuario,

Portal de EELL.

Si se presentd algun fallo en el proceso de autenticaciéon y no ha podido ingresar
correctamente al Portal, puede abrir una incidencia en el Portal de incidencias a través

ubicado al final de la pantalla de Inicio del

Manual de uso de las aplicaciones
AURA

Manual de alta de usuarios en las
aplicaciones AUI

Manual de uso de la Plataforma
GEO-EIEL: Georreferenciacion de la
Encuesta de Infraestructura y
Equipamientos Locales (EIEL)

Utilidades de Transparencia - Manual
de Usuario

Manual de usuario Dusi 2015

4 Instituto Nacional Portal de
BASICAL D 1pae [z [

[

(Para una informacién mds detallada puede consultar el apartado Incidencias).

3.2.2. ldentificacion a través de @firma.

Para acceder al Portal de EELL cuenta con el método alternativo @firma.

Para identificarse mediante @firma repita los pasos de acceso al Portal y una vez en la

pantallair a Cl@ve, pulse sobre el botén Método alternativo: @firma.

Cualguier consulta o incidencia
relacionada con esta aplicacién se
atendera exclusivamente a través del

Informacion importante

Cl@ve es un sistema orientado a unificar y simplificar el
acceso electronico de los ciudadanos a los servicios
plblicos. Su objetivo principal es que el ciudadano pueda
identificarse ante la Administracion mediante claves
concertadas (usuario mas contrasefia), sin tener que
recordar claves diferentes para acceder a los distintos
servicios.

Método alternativo : @firma

Requisitos técnicos

Certificado digital de persona fisica o juridica activo / Internet
Explorer 8+ Google Chrome, Firefox u otros navegadores
actuales.

Manual de usuario v.2.6
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A continuacién, se muestra la pantalla para poder utilizar el método alternativo @firma.

Antes de ingresar con el método alternativo se recomienda leer los requisitos técnicos

con los que se debe cumplir para ser identificado con este método.

i.l Viersian del component mintapplet 15| Entrar

Cuslquier consults o incidencia
relacionada con esta aplicacion se
atenders exclusivamente & través del
Centro de Atencion de Usuarios.

Informacion importants

ESta pEgIna reguisns &l U5 08 Un CRMME00 dighal
recomocida por cuslgulera o2 s entidades aficlales de
cenifcackin nacknales. o del DM electninicn. Para ootener
una consulz 13 paging de Informackn disponiole en

El cenificado puede ser emiido a nomibre de Una persona
fislca con aulartzackin para representar a una entidad local
(Ayantamiento, Diputackin Provincla, Cablido insular o
Consejo Insulary o blen como persona Juridika de estas
enfidades. £l sleiema uilliza profocolkss de comunkeackin
saguros. Toda |3 Infonmacikin propancionada y ablenida se
fransmie de manera cliada

Requisitos tecnicos

Conexldn de anda ancha ! Cenificado dighal de parsoma
Tislea o Juridica aciho | Maguing vimsl Jaua 1.6+ Inemet
Explorer T+, Google Chrome, Firef 35+ U otros
mEvegaEnanes ailuaks

Para la realizackon de la firma electninica de los documenios
5@ nequiene de un componente de (EAmma gue &nda uwnos
miluics en descangarse, Instalarse y cangarse

Sl tiene prodlemas al cargar el componemte de firma
elecintnica, por tor, proebe los sigulentes meatodos
ahematios. 52 cargars (& misma paging pend con una
verskin diizremte del compomente (EAMma.

Método alternativo 1: minkapplet 1.4

5l conflirua fenlendo problemas de acces0 Con sU cenificado
digial, par favor, reallze el kest de firma dighal. De esta forma
rechiremas Infanmackin detalliada de su problema y podremos
Fyudarie 3 soluclonark mas rapkdamenia

Manual de usuario v.2.6
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Para consultar informacién detallada sobre @firma pulse sobre Informacién acerca del

cliente @firma.

.‘.. Versiin del componente mintsgnled 15| Enfrar

Para acceder al Portal de EELL con @firma con navegadores que no posean los

requerimientos minimos requeridos, debe realizar la instalacion de la aplicacién

Autofirm@ a través del Portal de Administracion Electréonica (PAE), en la siguiente

direccion url:

http://firmaelectronica.gob.es/Home/Descargas.html

A Importante

Si desea realizar la instalaciéon de la aplicacion Autofirm@ consulte el Manual de
Instalacion de Autofirm@ a través de la url:

https://administracionelectronica.gob.es/ctt/clienteafirma/descargas#.WRHNXTcQ8dU

> Area de descargas > Documentacién del MiniApplet y Autofirma > AutoFirma - Manual

de Instalacion y Gestidon y AutoFirma — Manual de Instalacidon Usuarios.

Manual de usuario v.2.6
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Una vez instalada la aplicacion Autofirm@ puede continuar con el proceso de

identificacion en el Portal de EELL a través del método alternativo @firma pulsando sobre

el botdn Entrar.

i.l Verslin dal componenie mintapoiet 15| Entrar

Si no desea continuar con el proceso para acceder al Portal pulse sobre el boton Cancelar.

Lanzar aplicacion u

Este enlace debe ser abierto con una aplicacian.

Enviar a:

I
Elija otra aplicacién

[] Recerdar mi eleccidn para los enlaces afirma.

Cancelar Ihbrir enlace ]

f — —

Manual de usuario v.2.6
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Si por el contrario, desea continuar con el proceso pulse sobre el boton Abrir enlace.

Lanzar aplicacion u

Este enlace debe ser abierto con una aplicacian.

Enviar a:

| N
Elija otra aplicacidn

[] Recordar mi eleccién para los enlaces afirma.

I Cancelar ] Abrir enlace

S —

o
|
|
|

Seguidamente se muestra la ventana emergente de Autofirm@.

Outofirm@

Manual de usuario v.2.6
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A continuacién seleccione el certificado digital. Si no desea continuar con el proceso pulse

sobre el botdn Cancelar.

,
Dislogo de Seguridad (=S

Seleccione un certificado L?:JJ

Confirme el certificado pulsando Aceptar. Si no es este el certificado que desea
usar pulse Cancelar.

[ Aceptar ] I Cancelar I

e R _ |

En caso contrario seleccione el Certificado y seguidamente pulse el botdn Aceptar.

Dislogo de Seguridad =3

Seleccione un certificado @

Confirme el certificado pulsando Aceptar. Si no es este el certificado que desea
usar pulse Cancelar.

[ Aceptar I l Cancelar J

e —e— —— — e e

— y
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Si la autenticacion se ha dado de manera satisfactoria el sistema lo redirigird a la pagina

principal del Portal de EELL y podra visualizar, en la parte superior de la misma, su

nombre y el botdn para cerrar la sesion.

PORTAL DE

ENTIDADES
LOCALES

cretaria de Est t

stado de Admin

IHICID

e |

== —————+

L
wonimmnie oo e
E ;E e mﬂm SRS S Wi,
al

El MINHAP y la FEMP colaboran
frrrna

Si tiene inconvenientes con el acceso a través del método alternativo @firma realice el

Test de Firma Digital.

%] Versién del companente miniaplet 1 5| Entrar ‘

Informacién acerca del cliente @firma

Cualquier consulta o incidencia
relacionada con esta aplicacion se
atendera exclusivamente a través del
Centro de Atencidn de Usuarios.

Informacién importante

Firma Digital

Manual de usuario v.2.6
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A continuacién se abrird un formulario con las indicaciones de las comprobaciones que

debe realizar. Por favor lea cuidadosamente las mismas e introduzca los datos que se le

solicitan para iniciar el Test.

A Importante

En caso de que requiera realizar una consulta o incidencia sobre algunos de los sistemas de
identificacion puede solicitarla a través de la url: https://ssweb.seap.minhap.es/ayuda/

- CAID vy bajo la tipificacion @firma.

3.3. Perfiles de usuarios y acciones.

En el Portal de EELL se definen los siguientes perfiles de usuarios:

Perfiles de usuarios

Descripcion

Usuario estandar.

Son aquellos usuarios que pueden entrar a la pagina
principal del Portal de EELL y acceder al contenido de

las diferentes secciones.

Gestor de entidades.

Son aquellos que ademas de poder revisar el
contenido de la pagina inicial del Portal, han sido
identificados y autenticados a través del mismo vy
tienen acceso para gestionar a los usuarios y/o afiadir

datos de nuevos contactos.

Gestor de adhesiones.

Son aquellos usuarios que ademas de poder realizar
las funciones de los usuarios anteriores, tienen
privilegios para adherirse a otras aplicaciones,

plataformas o sistemas electroénicos.

Manual de usuario v.2.6
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Las acciones permitidas para cada perfil son las siguientes:

Perfil Usuario Gestor de Gestor de
Acciones estandar entidades adhesiones
Acceso para ver el drea de v 4 v
Noticias del Portal de EELL.
Acceso para ver la 4 4 v

informacion del area de
los Servicios del Portal de
EELL.

Acceso para ver la 4 v v
informacion del 3area de
Estudios del Portal de

EELL.
Acceso para la Gestion de v 4
Entidad.
e Gestion de datos de
contacto
e Gestion del listado
usuario
Acceso para gestionar v
adhesiones.

3.4. Perfiles de usuarios y tipos de usuarios autorizados.

En el Portal de EELL se autoriza el acceso y se asigna el perfil en funcién de tres criterios:
e Por cargo: El usuario posee algun cargo oficial en el organismo registrado en el
Portal de Entidades (Alcalde, Secretario, Interventor, Presidente, etc.).
e Por usuario de aplicaciones: El usuario no posee un cargo oficial pero cuenta
con permiso de Usuario de aplicaciones.

e Por Entidad.

Los tipos de cargos para cada perfil son las siguientes:

Manual de usuario v.2.6 19
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Perfil Gestor de entidades Gestor de
Cargo/Usuario adhesiones
Gestor de Gestor de
datos de listado de
contacto usuarios
Alcalde v v v
Gestor designado 4 4 4
Intervencién Tesoreria con 4 4
habilitacién Estatal
Presidente v v v
Secretario v 4 4
Secretario accidental v v v
Secretario con habilitacion v 4 4
estatal
Secretario Interino v 4 4
Secretario Interventor/ v v
Tesorero Estatal

tener acceso mediante la asignacién de los siguientes tipos de usuarios de aplicaciones:

Perfil Gestor de Gestor de
Cargo/Usuario entidades Adhesiones
Gestor de usuario de aplicaciones 4
Usuario administrador de v 4
aplicaciones

Nota

en las que estén dados de alta.

El usuario de aplicaciones y el gestor expediente de extranjeria cuentan con

permisos de identificacion en el Portal de EELL para acceder a las aplicaciones

Manual de usuario v.2.6
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El usuario Entidad es especifico para algunas aplicaciones por lo cual dependera de la

aplicacion a la que deba ingresar que se pueda otorgar este usuario y de acuerdo a los

permisos que tenga asignados.

3.5. Solicitud de acceso al Portal de EELL.

En el caso de que usted no pueda acceder al Portal de Entidades Locales podra solicitar el

Alta pulsando el enlace Solicitar alta en el portal si atin no tiene cuenta, ubicado en la

seccion Area de Usuario del lateral derecho del Portal.

PORTAL DE
ENTIDADES
LOCALES

Secretaria de Estado de Administraciones Publicas

e
SECRETARIA DE ESTADO
E fﬁ} SERR %M PRADRIEMOOHE A,

Portal de la

transparencia
local

INICIO

EI MINHAP y la FEMP colaboran : i i
para ofrecer a las EELL de forma G

gratuita el SEDE ELECTRONICA

ACCEDA Acceder

» Funcionarios de administracidn local
con habilitacidn de cardcter nacional Mo dispone de cerificado?

» Reagistro de Entidades Locales

Solicitar alta en el portal
si adn no tiene cuenta

Remisién de Informes de Area de
Extranjeria

En la pantalla de Solicitud de alta pulse el botén Ir a Cl@ve.

Manual de usuario v.2.6
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INICIO

SCAITAIA BE [3TADS
CUADHRSTRACIONIS FUBLICAS

Solicitud de alta

Si necesita darse de alta como alcalde en un municipio debe utilizar el
utilice esta pagina.

El sistema utiliza protocolos de comunicacion seguros, toda la informacién proporcionada y obtenida se hace de
manera cifrada, por lo que los datos se transmiten de forma segura.

El proceso de solicitud de alta requiere |a identificacion a través de Cl@ve

=

Su objetivo principal es que el ciudadano pueda identificarse ante |a Administracidn mediante claves concertadas
(usuario més contrasefia), sin tener que recordar claves diferentes para acceder a los distintos senicios.

Leermas

o

4

SEDE ELECTRONICA

. Para cualquier otro cargo

ACCEDA

} Funcionarios con habiltacion de
cardcter estatal

» Registro de Entidades Locales

Remision de Informes de Area de
Extranjeria

FONDOS ESTATALES

Cl@ve es un sistema orientado a unificar y simplificar el acceso electrdénico de los ciudadanos a los senicios pliblicos

» Planes provinciales e insulares de
cooperacion

Encuesta de Infraestructura y
Equipamientes Locales (EIEL)

» Fondo Estatal de Inversion Local

» Fondo Estatal para el Empleo y la
Sostenibilidad Local

» Catéstrofes naturales 2010

FONDOS EUROPEOS

A continuacion complete en el formulario de solicitud de alta los datos de Contacto, la

Entidad Local, Tipo de Organismo y Organismo.

A Importante

aun no posee el codigo DIR3 puede consultar la url:

Es importante que la entidad a la que usted pertenece y por la cual le es necesario darse

de alta en el Portal de EELL posea su cddigo en el Directorio Comun DIR3. Si su entidad

https://administracionelectronica.gob.es/ctt/dir3

Manual de usuario v.2.6
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Solicitud de alta ﬁ

LOS CEMEDS 00N T S0 ooliganios

|

L= = | .| | —
Dwios de oontecio

Tratsmiamns = ':::' Sr. '::':' Sra.

Taetono ¢

B Il = |

Entidsd donds sollolta &1 aita

Erowmzis lz‘

Tie me smass lz‘

Ervidad * = EE Iz‘
s - [=]

Dezumeno se

rozrzazdnge st [:] =L e

1D Ha de aporar documentacion coligatoriamente Salvo QUE SU SO a8 Sacratanio con
habilitacidn estatal

Dbssrvaciones

Uil este campo afisdly informacion be comtach adicionsl o cusiqulsr sclanackin soore b sollchu
o kA

Dee acusno CON 10 ASANGECICO DOF 2] ariculo S o 1 Ley Oigdnica 1541999, oo 13 oe Dickemone, ge
FroneCoion oe DE0s o Cardher personal (LOFDL w0y M CONSETTITISTND DAS QUS S500S 0EN0S Sean
IMThios &0 U TonerD SLNOmMEREANG DUy Mesporsat e e la Semesarks General de AdminsTacidn Digial

A msios stecios &l usuarko garstizs b sutsnticided § varscidad de odos aguslios deios que comunigus s
cumnplimentar e formulario.

S INfonTA QuS SUS 0AI0S SARAN TARS00S S0 IS Mo e SEgUritad SCUsCES: e SOUETI0 oo
praviso an ks LOPD y por &1 Raal Daonet 17202007, oe 21 ot Dickemore, por &1 Qut 2 apneaos &)
Regilamenio de desamolio de la Ley Ogdnica 151999, de Profecckdn de Datos de Candcier Personal.

_areogina oe ganos Tiene como Tnalicad e e finasidn ge ks amplsaccs il oos e los porales oe
Emigages _otales, COMUNICaces ALnonomas ; & Foral o 1 Gestion AOMINISTaCME. A esie afeln, &
LAY DRESTENGD S SONSETTTISND DA6E OO 0IDT0S OE0S DUSDE S COUTISI00S 8 S OSTs
Adminisracionss Pdblicas (AdminisTackin General del Esiado, Comunidades Auidnomas,
AgeinSTacones _oTales, &0 QUs pustan Femenr an i fmalitan arneriormenns gesTa.

Diclany astar Informacko soione ks tenechos: te acoesn, recifloscidn, Cancelschn y oposicidn que podnd
ajerciar an la siguieme direcchin: oS isEweD saan minhag asls s o raboralEE...

A Importante

Para solicitar el alta en el Portal de EELL, salvo que el cargo a solicitar sea
Secretario con habilitacidon estatal, debe adjuntarse un documento de

autorizacion de alta firmado por el Alcalde.
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El formulario de solicitud de alta se divide en tres partes:

La primera parte, son los datos del contacto o informacién de la persona que va a solicitar

el alta en el Portal de EELL.

Dados ds comisodo

Traramiarng

Toeicanic =

Emall ~

Solicitud de alta @

Los datos a llenar en el formulario son los siguientes:

Estado

Descripcidn

Nombre

Nombre de la persona que solicita el alta en el Portal de
EELL (Este dato viene autocompletado por el certificado
digital).

NiF

Numero de identificacidn fiscal de la persona que solicita el
alta en el Portal de EELL (Este dato viene autocompletado
por el certificado digital).

Tratamiento

Se refiere al género de la persona que solicita el alta en el
Portal de EELL (sefior/sefiora).

Teléfono Numero de teléfono de la persona que solicita el alta en el
Portal de EELL.
Email Correo electrénico de la persona que solicita el alta en el

Portal de EELL.

Manual de usuario v.2.6

24



ol ,x;_: GOBIERNO
< Y  DEESPANA

PORTAL DE
ENTIDADES
LOCALES |

La segunda parte del formulario se refiere a la informacién de la entidad a la que

pertenece la persona que se va a dar el alta en el Portal de EELL.

Prosimcls -

Tioo e et -

gl i

ST

Eead g el
SNorizSCon o aks

Entidsd donds sollofis sl sk

[~]
[+]
[+]
(=]

Mo 58 A selecchorado ningdn archko

D Ha de aporar documentacion cbilgatodamente salvo gue 54 CAQO S8 Secneiario con
Fabilitacion et

Los datos a completar en el formulario son los siguientes:

Estado

Descripcion

Provincia

Provincia a la que pertenece el cargo de la persona que
solicita el alta en el Portal de EELL.

Tipo de Entidad

Tipo de entidad a la que pertenece el cargo de la persona
que solicita el alta en el Portal de EELL (Comunidad
Auténoma Uniprovincial, Comarca, Entidad de ambito
inferir al Municipio, Mancomunidad, Municipio, No
Organica, Otras entidades).

Entidad Nombre de la entidad a la que pertenece el cargo de la
persona que solicita el alta en el Portal de EELL.
Cargo Cargo que solicita la persona en el Portal de EELL (Los

cargos a los que se le puede dar permisos van a depender
del tipo de Entidad a la que pertenezca). Ver apartado
Perfiles de usuarios y tipos de usuarios autorizados.

Documento de
autorizacion de
alta

Autorizacidon emitida por el Alcalde donde se certifica que
una persona posee el cargo en la entidad en la cual va a
solicitar el alta. Si el cargo que va a solicitar es el de
Secretario con habilitacion estatal, no es necesaria la
autorizacion.
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Nota

resultado de su aprobacién via email.

La peticion serd atendida a la brevedad posible y se le comunicard el

Como tercer paso, puede escribir en el campo observaciones informacién de contacto

adicional o cualquier aclaracion sobre la solicitud de alta en el Portal de EELL.

Seguidamente, lea con detenimiento la informacién sobre la Ley Organica de Proteccion

de Datos de Caracter Personal.

Si no desea seguir con el proceso puede ir atras en el navegador o pulsar en el botén de

Inicio del menu principal del Portal de EELL.

Ir al contenido

PORTAL DE
ENTIDADES
LOCALES

Secretaria de Estado de Administraciones Publicas

INICIO

= -
“iRgS >
N

ARIA DE ESTADO
o

o B

Y ADMINISTRACIONES

Solicitud de alta

Los campos con * son obligatorios

Nombre =8 R R B SRR

Datos de contacto

Tratamiento * © st ® Sra.
Telefono *
Email * el 3 ]

NF

I

SEDE ELECTRONICA

ACCEDA

» Funcionarios con habilitacién de
caracter estatal

» Registro de Entidades Locales

Remisidn de Informes de Area de
Extranjeria

FONDOS ESTATALES

» Planes provinciales e insulares de
cooperacidn

Encuesta de Infraestructura y
Equipamientos Locales (EIEL)

¥ Fondo Estatal de Inversién Local

» Fondo Estatal para el Empleo y la
i dlocal
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Si esta de acuerdo con la informacidon suministrada y desea continuar con el proceso de

alta pulse sobre el botdn Enviar.

Dbssrvaslonss

LRios axte carnns sfar SorMSChn 8 COMMECID SOCna] O Dusigulsr SCIaRSCn Soon L solkohu
o= alis

D= mowerdla con o esaanlacios por =1 artioulo 5 de la Ley Opdnilcs 154999, de 15 de Diclemione, d=
Profeccidn de Catos de cardcier parsonal (UOPT), doy mi consantimbentio para gue =sios datios sean
incluldos: &n un fichens sunomatizads ouyd resporsainls & by Sooetaris General de AdminisTaciin Dighst

A 25205 efemos &l uSuario DARSTIZS |8 Snarnicioan § weras s o8 10aios Squtlios 0an0s gus comunigas al
oumplimentar =l formulario.

Se Infonma que sus daios Serdn Tatados con las medidas de seguridad adecusdss de acwendo con o
prayisso an is LOPD § por &1 Reasl Dacrass 172002007, ga 21 te Dickmons, Do &l qus S& apnasns o
Foegilamenio die desamolio de b Ley Orgdnics 1511999, de Prodeccidn de Datos de Candcier Personal.

L8 rRCogIcS te (At Tane Somo Dnalicad s InTEIcECin e K0S ampiaatos pOnlicos an koS poralas ga
Entidades Locales, Comunidades Auidnomas ¥ =l Porfal de la Sesiidn AdminisTativa. A esie sfecio, =
LA PRESSAn0 Su COMSATTIMISTIG DArS qus MICROS. (0N Dustan Sar COMUNICANOS 8 Las distimas
AdminisTacionss Pdblicas (AdminisTackin Gensral del Estado, Comunidades Awdnomas,
ASMINISTECIONAS, LOCEAS, 0T qus Dustar Inteneniy an Is naliisd STarkimaTs sasorna.

Declaro astar OISO S0ore IS Berechos: e 5000, reciHicacn, Cancelacion § oposicion qus podnd

ajerciar an ks sigulents dirscckdn hepsissweln seap minhep esiyuds corsuiaporalEELL
[=1

Si falté alguno de los datos o uno de ellos es incorrecto el sistema le emitird un error en la

solicitud de alta. Si por el contrario, la solicitud de alta fue emitida correctamente el

sistema arrojard un mensaje indicandole que la solicitud de alta fue recibida.

Solicitud de alta recibida ﬁ

Enhorabuena, - . 5€ ha recibido con éxito su solicitud de alta

Su solicitud esta pendiente de ser tramitada. En breve recibira una notificacion sobre la resolucién de la misma.
Estos son sus datos:

Ha solicitado el alta en el portal de Entidades Locales como

Su NIF es

Se ha enviado un correo de confirmacion a la direccion

Manual de usuario v.2.6

27



PORTAL DE
;% e ENTIDADES
23 LOCALES |

Si el cargo que va a solicitar es el de Alcalde puede hacerlo a través de los enlaces directos

que hay Portal de EELL pulsando sobre el botdn Acceso a carga rapida de Alcaldes.

ACCESO DE ALCALDES
Para acceder al portal como alcalde, previamente se deben grabar sus datos en el mddulo de

¢Quién puede realizar la carga rapida dentro de la Corporacion?

Cualquier cargo representativo o empleado plblico que acceda con el certificado digital de persona
L juridica de la Corporacidn Local.

El secretario, funcionario con habilitacidn de caracter estatal que desempefie sus funciones enla
L citada Corporacidn.

Agquellos cargos representativos o empleados plblicos que soliciten el alta en la aplicacién aportando
L documento de autorizacidn de alta firmado por el Alcalde habilitandole para ello.

Acceso a carga rdpida de Alcaldes

A continuacidon el sistema lo redirigira al Portal de Base de Datos de Cargos

Representativos Locales. Lea detenidamente la informacién que se le presenta.

I ) -.
AR Ceamia o rackron o
N VG P A

Base de Datos de Cargos Representativos Locales Vobior o) Kot

ESTA PAGINA REQUIERE CERTIFICADO DIGITAL

Esta pagina requiere el uso de un certiicado digital reconocido por cualquiera de Ias entidades oficiales de certibcacion nacionales. o del
DNI electrénico. i no dispane de uno, por favor, consulte la pagina de informacidn disponible en wiw para obtener
uno, ya que o podra acceder a la pagna de ingreso

Para la realizacién de la firma electronica de los documentos se requiere de un componente de @firma que tarda unos minutos en
descargarse, instalarse y cargarse, por favor, sea paciente y lea las instrucciones de la instalacién proporcionadas.

REQUISITOS TECNICOS

Requiere de banda ancha por el volumen de la informacion a transmitir y un certiicado digital de persona fisica o juridica activo.
Requisitos técnicos del componente de @frma:

* Internet Explorer 7 o suparior, o Firefox 2 o superior

* Maguina vinual de Java version 1.5.2 o supefior

Si estd dado de alta en el senicio, por favor pulse en Entrar, si no es asi, puede solicitar ol alta desde este mismo sitio.

Pruebas sin certificado digital Acceder con mi certificado digital
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Si posee certificado digital pulse sobre el botén Acceder con mi certificado digital.

E,‘:m EET NN Base de Datos de Cargos Representativos Locales

ESTA PAGINA REQUIERE CERTIFICADO DIGITAL

Esta pagina requiere el uso de un centificado digital reconocido por cualquiera de las entidades oficiales de cemﬁcac idn nacionales, o del
DN electrdnico. Si no dispone de uno, por favor, consulte la pégina de informacion disponible en -5 para obtener
uno, ya que no podra acceder a la pagina de ingreso

Para la reaiizacion de la firma electrénica de los documentos se requiere de un componente de @frma que tarda unos minutos en
descargarse. instalarse y cargarse. por favor, sea paciente y lea Ias instrucciones de la instalacién proporcionadas

REQUISITOS TECNICOS

Requiere de banda ancha por el volumen de la informacion a transmitir y un certiicado digital de persona fisica o juridica actvo
Requisitos técnicos del componente de @6rma

* Internet Explorer 7 o superior, o Firefox 2 o superior

* Maguina vintual de Java version 1.5.2 0 superior

Si esté dado de aita en el senvicio, por favor puise en Entrar si no es asi. puede solicitar ol alta desde este mismo sitio

Pruebas sin certificado digital ‘ Acceder con mi certificado digital

A continuacion el sistema le mostrard la pantalla del Portal de autenticaciéon. Para

continuar con el alta de un Alcalde pulse sobre el botdn Entrar.

Portal de autenticacion

E i‘té DEESPARA D€ MACKNDA fyiseaiAdia  Plataforma de autenticacién dnica para las aplicaciones del MHAP
- - ¥ ADMINISTRACIONES FUBLICAS

i, Version del componente miniapplet 1.5 | Entrar

Informacién acerca del cliente @firma

El sistema lo volvera a redirigir al Portal de Datos de Cargos Representativos Locales para

realizar la carga de Alcaldes.
Nota

Para acceder con @firma o Autofirm@ puede descargar las aplicaciones a través del

Portal de Administracion Electrénica (PAE) (Ver apartado Acceso a Portal de EELL).
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Recuerde que para poder solicitar la carga de un Alcalde en l|a Base de Datos de cargos
Representativos Locales debe cumplir con alguno de los siguientes requisitos:
e Poseer un cargo representativo o ser empleado publico con certificado digital de
persona juridica de la Corporacién Local.
e Tener el cargo de secretario con habilitacion de caracter estatal que desempenie
funciones en la Corporacion.
e Tener un cargo representativo o ser empleado publico que soliciten el alta en la
aplicacion aportando documento de autorizacion de alta firmado por el Alcalde

habilitandole para ello.

Una vez completados los datos en el Portal de Datos de Cargos Representativos Locales
estard dado de alta con el cargo de Alcalde solicitado (Consultar Manual de uso:

Seguimiento a Concejales).

3.5. Solicitud de baja.

En el caso de que desee solicitar la baja del Portal de EELL puede realizar una peticion
mediante el formulario descrito en el apartado Incidencias y bajo la tipificacion Consultas
técnicas — Problemas con la firma y agregando un comentario en la que solicita la baja del

Portal de EELL.

4. Introduccion de datos.

4.5. Cambio entre unidades.

Es posible que un usuario pueda tener permisos para manejar distintas unidades, por
ejemplo: Secretario para un Ayuntamiento y Gestor de usuarios de aplicaciones de una

Comunidad.
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Para cambiar entre las distintas entidades dispone de un desplegable de unidades en la
parte superior derecha del Portal de EELL que se expande al situar el cursor encima de la

unidad actualmente seleccionada.

s o, T
ENTIDADES E*& o ] e
Secretaria de Estado de Administraciones Publicas
INICIO GESTION DE ENTIDAD
ke
EI MINHAP y Ia FEMP colaboran P iw P =
para ofrecer a las EELL de forma / Secretario
gratuita el SEDE ELECTRONICA N
/ Intervencién tesoreria
ACCEDA con habilitacin estata!
Portal de la
» Funcionarios de administracion local / Gestor expedientes
«©on habiltacion de caracter nacional extranjeria
» Registro de Entidades Locales / Secretanio
L . con habilitacién estatal
Remision de Informes de Area de
EECLED / Gestor de usuarios
FONDOS ESTATALES g splicaciones
» Planes provinciales e insulares de / Usuario de
s aplicaciones
Encuesta de Infraestructura y / Gestor
Equipamientos Locales (EEL) designado
Transparencia local -
pueden adherirse al DRIl /usuerio g
E s E hi s
Ia Transparencia con los medio: + Fondo Exiatal para ol Enpleo aplicacione:
‘Sostenibilidad Local
7 Usuario de
» Catéstrofes naturales 2010 splicaciones
FONDOS EUROPEOS o
2rwant Secretario Interventor/Tesorero Estatal
Disponible el informe del ONTSI » Fondo Europeo de Desarrolo Regional )
. .. (FEDER) ¥6 més > mostrar todas
sobre Caracterizacion del Sector
- » Fondo Social Europeo (FSE)
Infomediario 2016 Solicitar alta en otra entidad
» Programa operativo de crecimiento
I _— e nsteninie FENED 20182000 T il

Si desea seleccionar una unidad en la que estd dado de alta pero no aparece directamente

en el desplegable pulse sobre el botdn Mostrar todas.
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INICIO GESTION DE ENTIDAD

r
EI MINHAP y l2 FEMP colaboran : “M - =
para ofrecer a las EELL de forma / Ssorstario
gratuita el SEDE ELECTRONICA .
/ Intervencion tesoreria
P con habiitacion estatal
Portal de la
ry » Funcionarios de administracion local / Gestor expedientes
T rans p arencia« con habiltacion de caracter nacional extranjeria
] ¥ Registro de Entidades Locales JSecretario
- N : con habilitacion estatal
transparencia Remisién de Informes de Area de
local Extranjeria
/ Gestor de usuarios
FASE Ill FONDOS ESTATALES de plicaciones
Acepgadas todas \_as D ETm T e T e I Usuario de
adhesiones al servicio cooperacion aplicaciones
Encuesta de Infraestructura y / Gestor
Equipamientos Locales (EEL) designado
» Fondo Estatal de Inversién Local S Ussario de
aplicaciones
» Fondo Estatal para el Empleo y la
Sostenibilidad Local
/ Usuario de
aplicaciones

» Catéstrofes naturales 2010

1

FONDOS EUROPEOS

2703117

Secretario Interventor/Tesorero Estatal

Disponible el informe del ONTSI » Fando Eurepeo de Desarrollo Regional P ———
sobre Caracterizacion del Sector

- » Fondo Social Europeo (FSE)
Infomediario 2016 = Solicitar alta en otra entidad

» Programa operativo de crecimiento
snsteniie FENED 90144 o090 i
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A continuacion se desplegara la informacion de todas las

con sus cargos.

PORTAL DE

ENTIDADES

LOCA

Secr > die

LES

Seleccionar

Buscar por nombre o codigo

‘ Fittrar
Entidad 4+ | Cargo *
Secretario Interventor/Tesorero Estatal Seleccionar
| b ] |__—miy = Usuario Administrador de aplicaciones Seleccionar |
Intervencién tesoreria con habilitacidn }
u u Seleccionar
estatal
Secretario accidental Seleccionar |
| | | | Usuario de aplicaciones Seleccionar
= — — — - Secretario Interventor/Tesorero Estatal Seleccionar |

4.5.4. Listado de unidades.

Permite ver el Listado de las unidades que usted tiene asociadas.

Seleccionar

Buscar por nombre o cddigo

Filtrar
Entidad 4 | Cargo + |
ecretario Interventor/Tes orero Estatal Seleccionar
T T E— Usuario Administrador de aplicaciones Seleccionar |
Intervencidn tesoreria con habilitacidn )
u u Seleccionar
estatal
Secretario accidental Seleccionar |
|} | | Usuario de aplicaciones Seleccionar
= — — —— - Secretario Interventor/Tes orero Estatal Seleccionar |

Manual de usuario v.2.6
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El listado de unidades contiene las siguientes columnas:

Columna Descripcidn
Entidad Nombre y cédigo de la unidad.
Cargo Cargo al que estd asociado en la unidad.
Acciones Seleccionar
|I—, Seleccionar unidad.
A Importante

columna no esta identificada con nombre).

Una de las columnas del listado de unidades corresponde a las Acciones (esta

Hay dos formas para seleccionar la unidad con la que quiera ingresar al Portal de EELL:

4.1.1.1. Nombre o cédigo de la unidad.

Permite escribir en la barra de filtrado el nombre o cddigo de la unidad.

Seleccionar

Buscar por nombre o cidigo

Fittrar

Entidad

4 | Cargo #

Secretario Interventor/Tesorero Estatal

Usuario Administrador de aplicaciones

Intervencidn tesoreria con habilitacion
estatal

Secretario accidental

Usuario de aplicaciones

Secretario Interventor/Tesorero Estatal

Seleccionar

Seleccionar

Seleccionar

Seleccionar

Seleccionar

Seleccionar

Manual de usuario v.2.6
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Seguidamente pulse sobre el botdn Filtrar.

PORTAL DE
ENTIDADES
pocatEl

Seleccionar

Buscar por nombre o codigo

Entidad

& | cargo

L1

Secretario Interventor/Tesorera Estatal

Usuario Administrador de aplicaciones

Seleccionar

Seleccionar

Intervencidn tesoreria con habilitacion

estatal

Secretario accidental

Usuario de aplicaciones

Secretario Interventor/Tesorero Estatal

Mostrando del 11 al 16 de 16 resultados

Seleccionar

Seleccionar
Seleccionar

Seleccionar |

Pagina

==Primera

A continuacion le aparecerd la unidad y para completar el proceso de cambio de unidad

pulse sobre el botdn Seleccionar.

Seleccionar

Buscar por nombre o cadigo
| |

Entidad

Fittrar

& | cargo

Usuario Administrador de aplicaciones

Seleccionar

I'.1us-trann:|-} del 1 al 1 de 1 resultados

Manual de usuario v.2.6
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4.1.1.2. Seleccionar la unidad.

Permite seleccionar de la lista de unidades la entidad con la que desea ingresar al Portal

de EELL.

Seleccionar x

Buscar per nombre o cddigo

Fittrar

Entidad % Cargo *
Secretario Interventor/Tesorero Estatal
Usuario Administrador de aplicaciones Seleccionar
Intervencidn tesoreria con habilitacin -
Seleccionar

estatal
Secretario accidental Seleccionar
Usuario de aplicaciones Seleccionar

-~ Secretario InterventorTes orero Estatal Seleccionar

El listado de unidades presenta un paginador. Por defecto se pueden visualizar diez (10)
resultados. Si desea cambiar esta configuracién a un nimero mayor o menor podra
configurar la cantidad de documentos a mostrar en 5, 10, 25 o 50. Ademas, si hay mas de
una pagina, esta opcion también permite ir de una pdagina del listado a otra de forma

rapida y automatica.
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Buscar per nombre o cddigo

Entidad

¢ | Cargo

.II | B

Secretario InterventorTesorero Estatal

Usuario Administrador de aplicaciones

Intervencidn tesoreria con habilitacin

estatal

Secretario accidental

Usuario de aplicaciones

& de 16 resuttados

‘Secretario InterventorTesorero Estatal

Mostrando del 11 a

Pagina

Seleccionar |
Seleccionar |
Seleccionar |
Seleccionar |
Seleccionar |

Seleccionar |

4.5.5. Solicitar alta en otra entidad.

Para solicitar el alta en una entidad en la que no tiene aln permisos pero en la que le son

requeridos pulse el botén Solicitar alta en otra Entidad.

PORTAL DE

ENTIDADES
LOCALES

INICIO GESTION DE ENTIDAD

Secretaria de Estado de Administraciones Publicas

ADHESIONES

& e

T SECAETARIA B E5TADS.
O HACH MDA
YADHNSTRACIONES PUBLICAS | 01 ACTIomTRACIONES

El MINHAP y la FEMP colaboran
para ofrecer a las EELL de forma
gratuita el

Portal de la
Transparencia.

FASE Il

Manual de usuario v.2.6

' transparencia
local

SEDE ELECTRONICA

ACCEDA

» Funcionarios de administracion local
con habilitacion de cardcter nacional

» Registro de Entidades Locales

Remision de Informes de Area de
Extranjeria

FONDOS ESTATALES

. - ! Gestor designado +

Ayuntamiento de Allande / Gestor designado

Ayuntamiento S Usuario de

aplicaciones
Ayuntamiento L/ Gestor
designado

Ayuntamiento !
Secretario Interventor/Tesorero Estatal
Ayuntamiento /Usuario de
aplicaciones

Solicitar alta en otra entidad
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Seguidamente se muestra la pantalla de Solicitud de alta (Ver apartado de Solicitud de

acceso al Portal de EELL).

5. Secciones del Portal de EELL.

5.5. Mendu superior.

5.5.4.Ir a contenido.

Una vez dentro del Portal de EELL puede visualizar, en la parte superior izquierda de

pantalla, la opcidn Ir a contenido.

a

Ir al contenido I arm o [ Cerrar sesion
ENTIDADES E*ﬁ S ] A
Secretaria de Estado de Administraciones Publicas
IMICIO GESTION DE ENTIDAD # / Gestor de vsvario... v
EI MINHAP y la FEMP colaboran . ‘M o
para ofrecer a las EELL de forma
gratuita el SEDE ELECTRONICA MI ENTIDAD
Portal de la S L
= » Funcionarios de administracion local Mapa Satélite Loy,
T ra ns pa re n CI q. con habiltacion de cardcter nacional |
7 } Registro de Entidades Locales La Puebla Can Picafort
- . Sc¢
k transparencla Remision de Informes de Area de Murg de
| local Extranjeria Inca
Eantgd
FASE IlI FONDOS ESTATALES MulOme QS
Acep?adas todas ljg » Planes provinciales e insulares de
adhesiones al servicio cooperacion Sineu "
Encuesta de Infraestructura y Petra
Equipamientos Locales (EEL) -
Transparencia local - Desde el dia 3/12 todas ELL interesadas, G ] o
pueden adhe e uir libremen Portales de + Fondo Estatal de Inversion Local OOQI€ | petas de maghi " Tiiminos de dso
la Transparencia con medios que se ponen a su alcance } Fondo Estatal para &l Empleo y Ia Denominacion I
Sostenibilidad Local Tipo u
} Catastrofes naturales 2010 Provincia
C. Auténoma | |
270317 FONDOS EUROPEOS WE
DiSpon i ble el infOrme del ON TSI ¥ Fondo Europeo de Desarrolio Regional Poblacién n
- .= (FEDER) Superfi
sobre Caracterizacion del Sector R —
Lk T S » Fondo Social Europeo (FSE)
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Si pulsa sobre esta opcion se muestra la informacidn de la pagina de inicio del Portal de

EELL.

Ir 3l contenide

PORTAL DE
ENTIDADES
LOCALES

Secretaria de Estado de Administraciones Publicas

E i'i RO EEER s S

3 w—— [ Cerrar sesion

INICIO GESTION DE ENTIDAD " estor de .
EI MINHAP y la FEMP colaboran § .m e
para ofrecer a las EELL de forma
gratuita el SEDE ELECTRONICA MIENTIDAD.
Portal de la i e
. » Funcionaris de samnistracion ocal Mapa  Satéine g
Transparenmaf con oaecia g ko sechenl
» Registro de Entdades Locaies LaPuebla  can Picafort
sd
Remision de nformes de Area de. Muro de|
Extranieris Inca el
Mallorca  Margaiida
FONDOS ESTATALES mm s
» Panes provincales ¢ nsulares de
cooperacién Sineu »

Transparencia local

pueden adhi » Fondo Estatal de inversidn Local
Ia Transparencia con | 8 = =
Sostenisded Local Tipo =
» Catastrofes naturales 2010 Provincia
C Auténoma  W— =

21T FONDOS EUROPEOS NE
Disponible el informe del ONTSI 3 oo ko e Donacros g Poviscin e
sobre Caracterizacion del Sector = = Swpertce N

>

Encuesta de Infraestructura y
Equpamentos Locales (EEL)

Petra

Google ,, nueedemfis ! Timicosdo o

5.5.5.Mi perfil.

Una vez dentro del Portal de EELL puede visualizar, en la parte superior derecha de la

pantalla, su nombre y botdn para cerrar la sesién de forma segura.

Iral contenido

2 - | cerrr seaion

PORTAL DE
ENTIDADES
LOCALES

Secretaria de Estado de Administraciones Publicas

| transparencia
local

FASE Il
Aceptadas todas las
adhesiones al servicio

Transparencia local -
pueden adherirse al
1a Transparencia con lo

27037

Disponible el informe del ONTSI

Manual de usuario v.2.6

sobre Caracterizacion del Sector

Lk limaio OnAR

INICIO GESTION DE ENTIDAD " -
EIMINHAP y la FEMP colaboran 5 m = o REA DE R
para ofrecer a las EELL de forma k
gratuita el ‘SEDE ELECTRONICA MIENTIDAD
Portal de la —— e
. Y e e Mopa | Setéite sy
Trans parencia. Con habiltacién de caracter nacional 1
» Registro de Entdades Locales LaPuebla  Gan Picafort
sc
Muro e

Remisién de Informes de Area de
Extaneria

FONDOS ESTATALES

» Planes provinciales & nsulares de.
cooperacion

Encuesta de Infraestructura y.
Equipamientos Locales (EEL)

» Fondo Estatal de Inversién Local

» Fondo Estatal para el Empleoy la
‘Sostenibiidad Local

» Catstrofes naturales 2010

FONDOS EUROPEOS

» Fondo Europeo de Desarrolo Regional
(FEDER)

» Fondo Social Europeo (FSE)

Inca
santa
Mallorca  Margalida

Sineu

+
bora
500gle . nege de ol iéioos de s
Denominacién W
Tipo n
Frowners
G. Autéroma - oom
e
Poblacién -
[
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Para verificar sus datos de perfil pulse sobre su nombre. Seguidamente, se abrira una
ventana emergente con sus datos de perfil (nombre, primer apellido, segundo apellido y
correo electronico). Verifique los datos y si esta de acuerdo pulse sobre cualquier parte de

la pantalla para que la ventana se cierre y se conserven los datos.

Nombre

Primer Apellido Segundo Apellido

Correo electronico

Guardar

Si no esta de acuerdo con algunos de los datos puede modificarlos y seguidamente pulse

sobre el botdn Guardar.

Nombre

Primer Apeliido Segundo Apeliido

Correo electronico

Guardar

39
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Una vez guardados correctamente los datos de perfil el sistema le confirmara mediante el

siguiente mensaje: Los datos de contacto se han guardado correctamente.

V" Los datos de contacto se han guardado correctamente

Mombre

Primer Apellido

Correo electrdnico

Segundo Apellido

5.6. Menu principal.

5.6.4.Inicio.

Ir al contenido

PORTAL DE
ENTIDADES
LOCALES

Secretaria de Estado de Adminisiraciones Publicas

o o ——
E xgi e R e

e [ Cerrar sesion

Aceptadas todas las
adhesiones al servicio

la Transparencia con los me:

2710317

Disponible el informe del ONTSI

sobre Caracterizacion del Sector

Lok RTON. Y.V 7.3

nicio | GesTion pe EnTIDAD “
EI MINHAP y la FEMP colaboran " Em B
para ofrecer a las EELL de forma 5
gratuita el SEDE ELECTRONICA MIENTIDAD
Portal de la Ao Liue.
- » Funcionarios de administracién local Mapa  Satélite By
Transpa rencia con habiltacion de caracter nacional 1
g » Registro de Entidades Locales La Puebla Can Picafort.
Sc
transparencia Remisién de Informes de Area de- Muro ad
local Extranjeria Inca oy
FASE Ill FONDOS ESTATALES - BRFER BT

Transparencia local - z adas,
pueden adherirse al senvicio y construir libremente sus
se ponen a su alcance.

b Planes provinciales ¢ insulares de
cooperacin

Encuesta de Infraestructura y
Equipamientos Locales (EEL)

» Fondo Estatal de Inversion Local

» Fondo Estatal para el Empleo y la
Sostenibiidad Local

b Catastrofes naturales 2010

FONDOS EUROPEOS

» Fondo Europe de Desarrollo Regional
(FEDER)

» Fondo Social Europen (FSE)

Sineu

Peta | _
Go grle Mo Betge de mafile 78 oo de du
Denominscién W
Tipo [ ]
Provincia
C. Autérome "
e
Pobiacién

Superficie -
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La pantalla Inicio es la pantalla por defecto que vera al ingresar al Portal de EELL.

|

PORTAL DE
ENTIDADES
LOCALES

Secroturla do Estado de Adminesiracones Puthcas

Lo

[ oo cemncemmen ovesoes P v - |
e e -
gt
Portal de la =
Transparencia

transparencia
) iocal

ovecn
€ astnies
_ Bt ~
Disponible el informe del ONTSI » Foncs Ewnows e Denarsis Sugemsl ‘ s
sobre Caracterizacion del Sector ot w——
Infomediario 2016 FEmASAS ]
g en e e e
L et 430t O st e 1 s 20 £33 amcres s et HORR 34 58 SRS 06 M XTI
acias Surane o 4550 2075, 5E4OMEIZNN 00 [
oo 4 oo  naracdes oo e MASS) 8
Dar 201 (ARG, B0 rTIROEN DUCACH 8IOR
Losrmn

Nueva version de la Ficha de

en
de Espaiia en NIFO

La Comestn Ewroped 1a acuanass 4 s 2 Expa4a 40 o)

[ ———

» Gone Crpuomonny s

_B_A__S_!_QAL @lD E C SEmI . elestrinica

[ v J

erwia 12420

Portal EELL - Portal de Entidades Locales
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La pantalla de Inicio esta dividida en:

PORTAL DE
ENTIDADES
LOCALES _

Secciones de la pantalla inicio

Descripcidn

Menu superior.

Muestra las opciones ir al contenido, mi
perfil y cerrar sesion.

Men principal.

Muestra los botones inicio, gestion de
entidad, adhesiones y cambio entre
unidades.

Informacion de la pagina de inicio.

Informacion relativa a noticias, servicios,
estudios y drea de usuarios.

Enlaces.

Enlaces para ingresar a otros portales.

Preguntas frecuentes.

Botdn para ingresar al portal de incidencias,
zona de preguntas frecuentes.

Atencion técnica al usuario.

Botdn para ingresar al portal de incidencias,
zona de servicio sobre el cual desea realizar
la consulta o incidencia.

Informacion basica del Portal de EELL.

Enlace para ingresar al portal del Ministerio
de Hacienda y Administraciones Publicas,
numero de versién del portal y logo de la
Division de Sistemas de Informacion vy
Comunicacion.

Manual de usuario v.2.6
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Noticias.

PORTAL DE
ENTIDADES
LOCALES

Secretaria de Estado de Admenistraciones Pibicas

Ir 3l contenido

womm [ Cerrar sesion

PORTAL DE
ENTIDADES
LOCALES

Secretaria de Estado de Administraciones Publicas

INICIO GESTION DE ENTIDAD

EI MINHAP y la FEMP colaboran
para ofrecer a las EELL de forma
gratuita el

Portal de la
Transparencia

FASE Il
tadas tod

Transparencia local - Desde el dia 3/12 todas las EELL Interes
pueden adherirse al senvicio y const remente sus Portales de
Ia Transparencia con los medios que se ponen a su aicance

28017

Disponibles los modulos
formativos en materia de datos
abiertos

Se han puesto a disposicion en el portal datos.gob.es un conjunto
de ocho que allector en

el mundo de los Datos Abiertos, sus beneficios, marco regulatorio y
13 tecnologia asodiada

Leer mas

280317
La Comision Europea presenta el
nuevo Marco de Interoperabilidad

La Comisién Europea publica hoy un nuevo Marco Europeo de
Interoperabilidad que ayudara a las administraciones publicas
P a sus esfi de on enla

prestacién de senicios publicos.

Leer mas

g

s - :
SEDE ELECTRONICA l MIENTIDAD j
ACCEDA = =
RFUCONIoN Ge MhmGRRCEG focst Mapa  Satéiite \
‘con habiitacion de caracter nacional :
» Registro de Entidades Locales La Puebla Can P
Remision de informes de Area de Muro
Feaoje Inca . Senta
FONDOS ESTATALES e Mallorca  Margalida
» Planes provinciales e insulares de
e Sineu b
Encuesta de Infraestructura y Petra
Equipamientos Locales (EEL) -
» Fondo Estatal de Inversién Local Google. . o el on s
» Fondo Estatal para el Empleo y la Denominacién W
Sostenibiidad Local Tiso e e
» Catastrofes naturales 2010 Provincia =
C. Autdy e S 8
FONDOS EUROPEOS INE 1
» Fondo Europeo de Desarrollo Regional Pobiacién  wem
i) Superficie il
» Fondo Social Europeo (FSE)
» Programa operativo de crecimiento Y
sostendie FEDER 2014-2020 l t USUARIOS DE MI ENTIDAD 1

para los servicios publicos digitales

| TS ST
» Organos de cooperacin en el dmbito m —
local p—
» Cooperacion Transfronteriza y —
- [T
Unibn Europea y Organismos. 6
Internacionales P 8 = 8
Aplicacion del EBEP en el dmbito local
et E
poblacion
i S ImCEw TEeam
» Estudios y publicaciones |
OTROS ORGANISMOS J d_hu e
» " An O 1 |
ELECCIONES LOCALES 2015

Esta seccién del Portal de EELL muestra las noticias en materia de tecnologias de la

informacién y la comunicaciéon relativas a las metas, soluciones y herramientas

tecnoldgicas consolidadas desde la Administracion Publica.

Portal EELL - Portal de Entidades Locales
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Las noticias se muestran en dos partes:

La primera, muestra de manera enfatica la

PORTAL DE
ENTIDADES
LOCALES

Secretaria de Estaco de Administraciones Pibicas

noticia destacada.

INICIO GESTIGN DE ENTIDAD IS -
EI MINHAP y la FEMP colaboran 78" ER o \RE E
para ofrecer a las EELL de forma
gratuita el ‘SEDE ELECTRONICA MI ENTIDAD
Portal de la [ aceEA e e
» Funcionarios de administracién ocal Mapa  Satéite gy
con habiltacion de carcter nacionsl : ¥
» Registro de Entidades Locales LaPuebla  can picafort
% sc
Remsion de Informes de Area de Muro 4o
Extranieria Inca
Mallorca Margaida
FASE Il FONDOS ESTATALES P AN 3
e » Planes provincises ¢ nsulares de
cooperacién Siney
- L
Encuesta de fraestructura y Peta
Equipamientos Locales (EEL) =
Transparencia local - h e
 Fondo Esatal de inversion Local GOOGle ,; prur de el Tifinosdo o
= )
Sostenibiidad Local Tipo =
» Catdstrofes naturales 2010 Provincia
C. Auténome e =
Mas noficias. FONDOS EUROPEOS ne
» Fondo Europeo de Desarrolo Regional Poblacién =
) Superficie =
» Fondo Socil Europeo (FSE)
» Programa operativo de crecimiento
‘sostenible FEDER 2014-2020 ‘ USUARIOS DE Mi ENTIDAD
D |

La segunda, muestra una parte de las noticias mas recientes segun la etiqueta con las que

estén personalizadas.

Ir 3l contenido

PORTAL DE
ENTIDADES
LOCALES

Secretaria de Estado de Administraciones Publicas

INICIO GESTION DE ENTIDAD

2 s [ Cerrar sesibn

s soo.

EI MINHAP y la FEMP colaboran
para ofrecer a las EELL de forma
gratuita el

Portal de la

)

Transparencia

280317

Disponibles los médulos

formativos en materia de datos

abiertos

Se han puesto a disposicion en el portal datos.gob.es un conjunto
didacticas

&l mundo de los Datos Abiertos, sus beneficios, marco reguiatorio y
Iatecnologia asociada

Leer mas

2017
La Comision Europea presenta el
nuevo Marco de Interoperabilidad

e
& |
SEDE ELECTRONICA ['—1
ACCEDA
thue 7
b FUBckaane de sdsiemicnis cwl Mapa  Saite
de carécter nacional

» Registro de Entidades Locales LaPuebla  conpi

Remision de Informes de Area de. Muro

Extranjeria. Ince/ y ool
FONDOS ESTATALES Mallorca  Margaiida
» Planes provinciales e insulares de

+

Encuests de nfraestructuray S

Equpamentos Locales (EEL) -
DG ] GOOGIe _y, puee et Tiondo s
» -

Tio = =
» Catistrotes naturales 2010 provicia =
C Auténoms e

FONDOS EUROPEOS e .

» Fondo Europeo de Desarrollo Regonal Poblacién om
! Swperticie |l

» Fondo Social Europeo (FSE)

» Grganos de cooperacisn en el dmbto
ocal

» Cooperacia Transfronteriza y
Terrtoral

P e T Unién Europea y Organismos.
para los servicios publicos digitales Internacionales e e
La Comisitn & @ — " Apicaciin del EBEP en el dmbio local

dal dbii =
europeas a coordinar sus esfuerzos de digitalizacion en la poblacidn
prestacion de senicios publicos. »E: y e = S
s g
Ma »
| [ELECCIONES LOCALES 2015

Portal EELL - Portal de Entidades Locales
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PORTAL DE
ENTIDADES
LOCALES

Secretaria de Estaco de Administraciones Pibicas

Si desea personalizar las noticias que vera en el Portal de EELL pulse sobre el botdn

Personalizar.

EI MINHAP y la FEMP colaboran ‘ 'M
para ofrecer a las EELL de forma
gratuita el

Portal de la
Transparencia

transparencia
local

FASE llI

Aceptadas todas las
adhesiones al servicio

Transparencia local - Desde el dia 3/12 todas las EELL interesadas,
pueden adherirse al servicio y construir libremente sus Portales de
la Transparencia con los medios que se ponen a su alcance.

A continuacion, se muestran las etiquetas a las que estan asociadas las noticias, segun los

canales de los que provienen:

£ MINHAP y la FEMP colaboran . m
para ofrecer a las EELL de forma
gratuita el

Portal de la

BEE
iy

Portal EELL - Portal de Entidades Locales

Manual de usuario v.2.6

45



i

&

PORTAL DE
ENTIDADES
LOCALES

Secretana de Estado de Admenistraciones PUbicas

Los canales de los que provienen las noticias son los siguientes:

Noticias

Descripcion

Canales externos

mismo.

Para ver las noticias que se han cargado en el
Portal de EELL desde paginas web fuera del

Noticias Portal

Portal de EELL.

Para ver las noticias que se generan desde el

Si desea aplicar una etiqueta en particular marquela y se aplicara automaticamente a las

noticias que visualizara.

EI MINHAP y la FEMP colaboran 3 i
para ofrecer a las EELL de forma &
gratuita el

Portal de la

transparencia
\ local

FASE Il

Aceptadas todas las
adhesiones al servicio

Transparencia local - Desde el dia 3/12 todas las EELL interesadas,
pueden adherirse al servicio y construir libremente sus Portales de
|a Transparencia con los medios que se ponen a su alcance.

a 0 Noticias portal
[ o —
El

Nota

noticias.

Las etiquetas asociadas a las noticias pueden variar en

cuanto a sus

nombres y en cuanto a la cantidad de etiquetas a las que se asocian las
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Para tener acceso a visualizar el contenido completo de una noticia pulse sobre el botén

Leer mas.

MINMHT

El Gobierno Federal de EE.UU.
actualiza su normativa de
accesibilidad en las TIC

El Access Board de EE.UU. acaba de publicar la redacci€n definitiva
de las secciones de Ley de Rehabilitaci€n que afectan ala
accesibilidad en las TIC, armonizando, de esta manera, sus

disposiciones con las emitidas por la Comisi®n Europeay por el
W3c

03T
Publicada la solucion tecnologica
de fuentes abiertas Agrega 2 para

repositorio de Recursos Educativos
Abiertos (REA)

EI INTEF, organismo dependiente del MECD, publicaen CTT la
soluci®n tecnol4gica de fuentes abiertas€Agrega 2 para
repositorio de Recursos Educativos Abiertos (REA).

Leer mas

Mas noticias...

Para acceder a mas contenido informativo pulse sobre el botén Mas Noticias.
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El Access Board de EE.UU. acaba de publicar la redacci€n definitiva
de las secciones de Ley de Rehabilitaci€n que afectan a la
accesibilidad en las TIC, armonizando, de esta manera, sus

disposiciones con las emitidas por la Comisi®n Europeay por el
Wac

Leer mas

o3mnT

Publicada la solucién tecnoldgica
de fuentes abiertas Agrega 2 para
repositorio de Recursos Educativos
Abiertos (REA)

El INTEF, organismo dependiente del MECD, publica en CTT la

soluci€n tecnol4gica de fuentes abiertas€Agrega 24 para
repositorio de Recursos Educativos Abiertos (REA).

Leer mas

Mas noticias...
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A continuacién, se muestra una pantalla con todas las noticias. Para leer la nota completa

pulse sobre el titulo de la noticia o sobre el botén Leer mas.

PORTAL DE - T
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INICIO GESTION DE ENTIDAD L3 -
240017 24103117 230317 2300317

Los organismos Nueva version de la El CCN lanza REYES, Disponible el nuevo
integrados en Ficha de Alineamiento la mejor herramienta servicio de

SAT-SARA pueden en Interoperabilidad para investigar notificacién proactiva
solicitar un analisis de Espafia en NIFO ciberincidentes y de cambios de estado
de vulnerabilidades La Comisién Europes ha compartir informacién de facturas para

de sus servicios sdluslizado ls fiche de proveedores.

Gracias & esta plataforma
desamollada por =l CON-CERT s=
=gilizs |2 labor de =nélisis de

Espafis en el observatorio
europeo NIFD sobre
slinesmisnto con &l Marce

EI CCN-CERT ha amplisde los
servicios ofiecidos = fodss las

FACe ha desamollado un web
service SOAP pars la

organizaciones ssociadas al Europes de incigenizs =l cbiensr nolificacién prosdtiva & los
Sistema de Aleria Temprana de lizada y del cambio d
Iz Red SARA, SAT-SARA. S= Leer mas comelads con las principales =stado de |as facturss,
trata de |a realizacion de un fusntes de informacicn )
analisis de vulnerabilidades de - existentes, tanto piblices coma Leermas
los servicics puslicsdes por =l T privadas. —
Organismo en |s citsda red E:;:.::ﬁ::s . Leer mis El Gobierno de La
Leer mis 12 plataf OECaC':I,J':A 160317 Rioja presenta su
a plataforma . .
P : N Medidas de agenda digital
I‘.&:::amiento del rarral:haa':u::uaseer::le Seguridad de |a El Gabiamna de La Ricja
) C Vulnerabilidad de presentd este lunes la esperads.
primer borradp}r para electrénica Struts. Nuevo Informe Agenda Digital 2020 que
la nueva version de Esta instancis s= ha sctuslizado de Amenazas del i:’:;.“:m:"rfgf:s :I"?Btmsy
las Directrices WCAG = 1a dltima versién de ACCEDA jass asl ametie
CCN-CERT .
21 {v. 3.5), que entre otras mejoras Leer mas
incluye ls integracion con £1 CERT Gubermamental
El pasade 28 de febrero, &l W3C Netific@ y un dissfic respansive Macional aconseja actualizer
publicd un primes bomador de los de la sede. inmedistamente &l Apache 160317
riterios aplicados en |s versién Leermis Struts 8 |a versidn 2332 ¢ Justicia recibe el
2.1 de lss direchrices de 2.5.10.1 y llevar a cabo una ;
acoesibilidad web, las WGAG, 1#eI17 serie de medidas recogides en premio a 1 n
— Disponible el Modelo este Informe: |nter0perab|l|dad por
de politica de gestion PET i' Teglstrc Central de
. o
5.6.4.2. Servicios.
INICIO GESTION DE ENTIDAD " - ‘
EI MINHAP y la FEMP colaboran "m e - AREA DE USUARIC
para ofrecer a las EELL de forma .
gratuita el SEDE ELECTRONICA MI ENTIDAD ‘
Portal de la e o
» Funcionarios de administracion local Mapa  Satéite
Trans parencia con habiltacin de caracter nacional
» Registro de Entidades Locales La Pushla Can Picafort
S
Remision de Informes de Area de Muro, do
Extranjeria Incal ey
Mailorca  Margalida
FASE Il FONDOS ESTATALES
Aceptadas todas las » Planes provinciales & insulares de
adhesiones al servicio cooperacion Sineu
Encuesta de Infraestructura y Petra
Equipamientos Locales. (EEL) -
pueden adherirse al senicio y c ] b i B G e GOOGIe o de et Tiinen d s
a Transparencia con los medi » Fondo Estatal para el Erpleo y i Denominacién
Sostenibiidad Local Tio -
Persenaliza ¥ Catdstrofes naturales 2010 Provincia
C. Autbnoms W
241037 FONDOS EUROPEOS e
Los organismos integrados en » Fondo Europso de Desarrollo Regional Poblecitn .
. (FEDER)
SAT-SARA pueden solicitar un Superticle -
. . » Fondo Social Europeo (FSE)
analisis de vulnerabilidades de sus
Py » Programa operative de crecimiento
serviclos sostenible FEDER 2014-2020 ‘ CAILS S 1= L

EI CCN-CERT ha ampliado les servicios ofrecidos a todas las
organizaciones asociadas al Sistema de Alerta Temprana de 1a Red
SARA, SAT-5ARA. Se frata de la realizacidn de un analisis de

SEAP 1 -

de los semvicios por el Organismo enla
citada red. » Grganos de cooperacion en el ambito
; local
Leer mas —
» Cooperacitn Transfronteriza y ——
L
2410317 Territorial
Nueva version de la Ficha de Unibn Europea y Organismos. BT
Internacionales

Portal EELL - Portal de Entidades Locales
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Un servicio es todo aquello que busca satisfacer las necesidades de un cliente. La seccién

Servicios del Portal de EELL muestra una serie enlaces referidos a informacion,

aplicaciones, planes, requisitos, etc. de la Administracion Publica que pueden ser de

utilidad para todos los usuarios del Portal de EELL

La seccidn Servicios esta dividida en informacidn relativa a:

Informacion de la seccion Servicios

Descripcion

Sede electronica

Muestra los enlaces con la informacion,
procedimientos y acceso a la Webs de las
Administraciones Publicas.

Fondos estatales

Muestra los enlaces con la informacion,
procedimientos, encuestas y acceso a la Webs y
aplicaciones de las Administraciones Publicas.

Fondos europeos

Muestra los enlaces con la informacién relativa
a proyectos, procedimientos, programas,
aplicaciones y acceso a la Webs de los Fondos
Europeos.

5.6.4.3. Estudios.

E1 MINHAP y la FEMP colaboran " m
para ofrecer a las EELL de forma "

gratuita e

Transparencia

Transpareacia focal - Desde sl Gia ¥12lodas 1as EELL interesadas,
pusden adherirse al 5enicio y consbuk itrements sus Porales ds
1a Transparencia can fos medios Que se ponen a su sicance.

Entrega de premios Sharing and
Reuse en Lisboa

Nuevo boletin de Indicadores de
Administracion Electrénica

SEDE ELECTRONICA

ELECCIONES LOCALES 2015

APLICACIONES.

FONDOS EUROPEDS

DOCUMENTACION
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La secciéon Estudios del Portal de EELL muestra una serie enlaces donde se puede
conseguir informacidén estadistica, iniciativas, observaciones, convenios, redes,
publicaciones, etc., sobre estudios que se han realizado en diferentes entidades tanto de
la Administracion Publica como internacionales que pueden ser de utilidad para todos los
usuarios del Portal de EELL.

La seccién Estudios esta dividida en informacion relativa a:

Informacion de la seccion Estudios Descripcion

SEAP Muestra los enlaces con la informacidn,
procedimientos y acceso a la Webs de las
Entidades de la Funcidn Publica.

Otros Organismos Muestra los enlaces con la informacidn,
procedimientos, encuestas y acceso a la Webs y
aplicaciones de otras entidades de
Administraciones Publicas, federaciones,
asociaciones de Entidades Locales, organismos
internacionales, etc.

5.6.4.4. Area de usuario.

ORTAL DE
ENTIC L =
LOCALES

EI MINHAP y la FE

SEDE ELECTROMCA

FONDOS ESTATALES
ELECCIONES LOCALES 2015

Transparencia local - Desde of Sa 12 todas 1a3 EELL Ineresadas,
pusden adherirse al serioo y Consirur rsments sus Portales de

APLICACIONES
1a Transparencia con s meios Que s& ponen 3 5u aicance

Entrega de premios Sharing and SO pcess

Reuse en Lisboa

Nuevo boletin de Indicadores de
Administracién Electrénica

OTROS DRGANISHOS

DOCUMENTACION
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La seccién Area de usuario del Portal de EELL permite acceder al Portal para gestionar

entidades y adherirse a aplicaciones y plataformas (Ver apartado Acceso al Portal de EELL

y Solicitud de Acceso al Portal de EELL), asi como también,

permite el acceso a las

aplicaciones de la Administracion Publica, a la informacién de la entidad a la que

pertenece, a los nombres de los usuarios que tienen permisos en su entidad y

documentacion de las aplicaciones y sistemas.

5.6.4.4.1. Mi Entidad:

MI ENTIDAD
Lluc
Mapa Satélite By
La Puebla Can Picafort
Sg
Muro de
Inca
Santa
Mallorca  Margalida
)
Sineu
+
Petra
GO gle M Batos de rr'a-p"a.s I Términos de s

Denominacion
Tipo

Provincia

C. Auténoma
INE
Poblacion

Superficie

Contiene informacidn sobre la o las entidades en las que usted estd dado de alta en el

Portal de EELL.

Datos de la Descripcidn
Entidad
Mapa Mapa de geolocalizacidn de la entidad con la que esta

accede al Portal de EELL.

Denominacion

Nombre de la Entidad.

Tipo

Tipo de Entidad (Diputacidon provincial, entidad de
ambito inferior al municipio, mancomunidad,

Manual de usuario v.2.6
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mancomunidad provincial, municipio, comunidad
autonoma Uniprovincial, comarca, area
metropolitana, comunidad foral, consejo insular,
cabildo insular, interinsular, no orgdnica, otras
entidades, otras agrupaciones).

Provincia Provincia a la que pertenece la Entidad.

Comunidad Comunidad Auténoma a la que pertenece la Entidad.

Auténoma

INE Numero de cddigo asignado por el Instituto Nacional
de Estadistica (INE) a una Entidad.

Poblacion Numero de habitantes de la poblacidn.

Superficie Informacidn de la superficie de una poblacién en

kildbmetros cuadrados.

5.6.4.4.2. Usuarios de mi Entidad:

USUARIOS DE M1 ENTIDAD

Uzuario Administrador de aplicaciones

Secretario

Usuario de aplicaciones

Gestor de usuarios de aplicaciones

Muestra el nombre de todos los usuarios que pertenecen o tienen permisos en su misma

entidad. Los usuarios se muestran en bloques separados segln el cargo o el tipo de

usuario que tengan los mismos en la entidad.
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5.6.4.4.3. Elecciones Locales 2015:

| USUARIOS DE MI ENTIDAD

|

i
[

il

|

ELECCIONES LOCALES 2015

Seguimiento de Concejales

Firma de alcaldes para legalizacion de documentos

Consulta de alcaldes

La secciéon Elecciones Locales 2015 muestra los enlaces que contienen la informacién
sobre los resultados de las ultimas elecciones locales (afio 2015): datos de alcaldes y

concejales, acceso para los alcaldes que tengan firma para legalizar documento,

seguimiento a concejales, etc.

Portal EELL - Portal de Entidades Locales
Manual de usuario v.2.6
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5.6.4.4.4. Aplicaciones:

ELECCIONES LOCALES 2015

Seguimiento de Concejales

Firma de alcaldes para legalizacion de documentos

Consulta de alcaldes

APLICACIONES

Gestion de Documentacion de EELL para su
remizion a la AGE

IRl 2016

ORVE - OFICINA DE REGISTRO VIRTUAL

ISPA

CORINTO

AURA - Subvenciones para catastrofes naturales

AURA 2012 - Subvenciones para catastrofes
naturales

AURA 2014 - Subvenciones para catastrofes
naturales

AURA 2015 - Subvenciones para catastrofes
naturales

Plataforma de explotacion de fondos

GALATEA - Eje 12. De=arrolle Urbano, POCS
FEDER 2014-2020 - Convocatoria Estrategias DUSI
2016 - PreProduccion

Tranzparencia - Administracion

Transparencia - Utiidades

[STAGING] FACe: Punto General de Entrada de
Facturas Electronicas

Comunicacion de Cambio de Domicilio

Programa operative de crecimiento sostenible
FEDER 2014-2020 (DUSI)

Notific@

DOCUMENTACION

# I1SPA - Manual

Es la seccidon en la que se muestran los enlaces a las aplicaciones de las Administraciones

Publicas que se gestionan desde el Portal de EELL. Para ingresar a una aplicacion es
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necesario que cuente con los permisos requeridos en ella. Si desea ingresar a una
aplicacion para cargar los datos que en ellas se solicitan pulse sobre el enlace
correspondiente en la seccidon Aplicaciones (Puede consultar el manual de la aplicaciéon a

la que desea acceder para mayor informacion).

5.6.4.4.5. Documentacion:
Contiene los documentos (manuales) sobre algunas de las aplicaciones a las que puede

ingresar a través del Portal de EELL.

DOCUMENTACION

@ ISPA 2015-Manual

]
B Notific@ - Manuales

@ CORINTO - Manual Usuario Bandeja CES
B Manual de usc: IRIA 2016

]

Manual de remision de infomes del area
de Extranjeria - EELL (PDF)

@ Manual de uso: seguimiento concejales
(PDF)

@ Manual de uso: Gestor de
Documentacion de Entidades Locales

@ Manual de alta de usuarios en el Portal
Entidades Locales

@ Manual de uso; ORVE (PDF)

@ Manual de alta de usuarios en la
aplicacion ORVE (PDF)

@ Manual de uso de las aplicaciones
AURA

W Manual de alta de usuarios en las
aplicaciones AURA

@ Manual de uso de la Plataforma
GEO-EIEL: Georreferenciacion de la
Encuesta de Infraestructura y
Equipamientos Locales (EIEL)

@ Utilidades de Transparencia - Manual de
Usuario

@ Manual de usuario Dusi 2015
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Ir al contenido

PORTAL DE

ENTIDADES
LOCALES

Secretaria de Estado de Administraciones Publicas

a w [ Cerrar sesion

* 6o o
PO SUCALTARA OF (5TADO
E é‘} %ﬁmﬂm e oo

INICIO GESTION DE ENTIDAD ADHESIONES "
— =
Datos de contacto

EIMINHAF | istado de Usuarios * ' -

para ofrec¢ \ -

gratuita el SEDE ELECTRONICA | mENTIDAD J

Portal de la pEE [

7 » Funcionarios de administracion local [ . 5

Trans parencia con habiitacidn de carécter nacional I e Gaa,
l » Registro de Entidades Locales [ La Puebla Can Picafort
it : : ‘ 2
/transparentna Remision de Informes de Area de Muro de

local anjeria Inca / Santa
FASE lll FONDOS ESTATALES i Mallorca  Margalida
@ [

Aceptadas todas las
adhesiones al servicio

Transparencia local - Desde el dia 3/12 todas las EELL interesadas,
pueden adherirse al servicio y construir libremente sus Portales de
la Transparencia con los medios que se ponen a su alcance.

03/04117
Nueva nota técnica del OBSAE: El

servicio compartido de gestion de
nntifiracinnac Nntific@

» Planes provinciales e insulares de
cooperacion

Encuesta de Infraestructura y
Equipamientos Locales (EEL)

» Fondo Estatal de Inversién Local

» Fondo Estatal para el Empleo y la
Sostenibilidad Local

» Catastrofes naturales 2010

FONDOS EUROPEOS

» Fondo Europeo de Desarrolio Regional
(FEDER)

» Fondo Social Europeo (FSE)

Sineu

Petra

G‘?f" _g‘le McDetoe de mapsi [ Térrinos de bk
Denominacion we o o s

Tipo [y =
Provincia

C. Auténoma
INE

= =
Poblacién
Superficie

Es la segunda opcién del menu principal y permite gestionar la informacidon de los

usuarios. Para poder tener acceso a esta opcion es necesario contar con permisos de

Gestor de entidades o Gestor de adhesiones (Ver apartado Perfiles de usuarios y

acciones).
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5.6.5.1. Datos de contacto.

La opcidn datos de contacto, esta ubicada en el menu principal - Gestion de entidades y

permite afiadir y editar los datos de un usuario del Portal de EELL.

INICIO GESTION DE ENTIDAD ADHESIONES #ft / Gestor designado «

Afiadir contacto

» (Sin informacién)

Tel. #" Editar
Guardar
Para modificar los datos de contacto actuales pulse sobre el botdn Editar.
INICIO BESTION DE ENTIDAD ADHESIONES * Gestor designada «
Afadic contacto
M o Editar

-
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Seguidamente se muestra la pantalla con los datos del contacto para que modifique o
complete los datos que requiera. Si esta de acuerdo con la informacidn suministrada pulse

sobre el boton Guardar.

Afiadir contacto

~ (Sin informacién)
Tel.

» (Sin informacién)

# Editar
Tel.

@ Eliminar

Tipo de via D

Calle 1 1
Numero

Cédigo Postal -

Teléfono fijo

Teléfono movil

Fax

Pagina web

Obligatorio

Email *

Persona de
contacto

Si no desea continuar con el proceso pulse sobre el botdn Eliminar.

Adiadir contacto

~ (Sin informacién)
Tel.

» (Sin informacién)

* Editar
Tel ‘

Tipo de via B

Calle I
Nimero

Cédigo Postal -]

Teléfono fijo

Teléfono movil

Fax

Pagina web

Obligatorio

Email *

Persona de
contacto

Guardar
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Para eliminar algin contacto pulse sobre el botén Eliminar.

THICID GESTION DE ENTIDAD ADHESIONES L

Alpdr contacie

# [Sin informacidng
Tal

= Maria
Tl
[

Tigs da via | | B Tebibans fije
Calle Telifono mavil
Mimero Fax
Chdigs Postal Pagina web

Email DT N BN E N

Panana de

(-0 -]

Para afadir informacién de un nuevo contacto pulse sobre el botén Afadir contacto.

INICIO GESTION DE ENTIDAD ADHESIOMNES # / Gestor de

Afiadir contacto

» (Sin informacidén) 4 Editar

Tel.

Guardar
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Se ampliard el formato con los campos de la informacién del usuario que se debe rellenar.

L= QESTION OE ENTIDAD ADHESONES

* | 1n formaclin)

= Mn Eormagiled

Tipo de vin E Tegtona fjo

cang Tesgazng o

sarmers Fa

Cdoge Fosa Fégina wen
Eman -
Persong o2
Bt )

§ Evmner

Una vez completados los campos con la informacion del contacto pulse el boton Guardar.

» {Sin informacién)

Tel
-
Tel
Tipo de via |Z| Teléfons fijo
Calle Teléfono movil
Nomero Fax
Codigo Postal ) Pégina web
Email *
Persona de
contacto

Afiadir contacto

- Editar

& Eliminar
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Si se han guardado correctamente los datos del contacto el Portal de EELL confirmara en
la pantalla con el siguiente mensaje: Los datos de contacto se han guardado

correctamente.

¢ Los datos de contacto se han guardado correctamente

5.6.5.2. Listado de usuarios.

El listado de usuarios ubicado en la opcién del menu principal Gestion de entidades

permite ver el listado completo de los usuarios del Portal de EELL.

INICIO GESTION DE ENTIDAD ADHESIONES '3 Gestor designado -
Usuarios
© Hueve usuario NIF MNombre Cargo  Todos B Firar T
Nombre $ | Nif $ | Telefono % | Email + | cargo $ |
- - — — # Edter | @ Bapa
» [ = R ) u u o
2 =] L = - # Edtar | @ Baja
1 = = u L u # Edtar || @ Baia
' [ ] = m # Edtar | @ Baja
» m— — = Em _
o L= - X . # Editar || @ Baja
3 # Edtar | @ Bajs
'EN N = = o  E— [S =R == =) ¢ Edtar || @ Baja
) ] # Edtar || @ Baja
b o oo I~ # Edtar || @ Baja
» = - (RSN ] =~
= m—— ] [= S A 11 . - # Edtar | @ Baja

El listado de usuarios contiene las siguientes columnas:

Columna Descripcidn

Nombre Nombre completo del usuario.

Nif Numero de identificacién fiscal del
usuario.
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Teléfono Numero de teléfono del usuario.
E-mail Correo electrénico del usuario.
Cargo Cargo de usuario dentro del Portal de
EELL.

Acciones . Edit

7 editar.

Baja .
° Baja.
A Importante

Una de las columnas del listado de documentos corresponde a las Acciones

(esta columna no estd identificada con nombre).

# Editar

Editar.

Permite Editar la informacidon de un usuario.

INICIO GESTION DE ENTIDAD ADHESIONES L Gestor designado «
Usuarios
© HNuevo usuario NIF Nombre Carge  Todos Fittrar ]
Nombre + Nif 4 | Telefono # | Email + Cargo *
4 - = - # Editsr | @ Baia
» # Edtar | @ Baja

# Edtar | @ Baja

» E—
- # Edtar | @ Baja
» # Edtar | @ Baja
» n = m # Edtar | @ Baja
v # Edtar | @ Baja
» # Edtar | @ Baja
» -
] # Edtar | @ Baja

MDs(randD del 1 al 10 de 17 resultados Pagina1i2 ™
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Seguidamente, se ampliard el formulario que contiene la informacién del usuario. Si lo
requiere modifique sus datos, lea el contenido de la declaracién de autenticidad y
veracidad de los datos suministrados segun lo establecido en la Ley de Proteccion de

Datos de caracter personal y pulse sobre el botén Guardar.

Usuarios
© tuevo usuario NIF Nombre Cargo  Todos B fiter | @
Nombre 4| Hif 4| Telefono 4 | Email + | cargo =

@ Baa

L. Editar usuario

Tratamiento Nombre NF Cargo
5 @5m =S B El
Apelido 1 Teléfono
Apelido 2 Email
B L}

De acuerdo con lo establecido por el articulo 5 de |a Ley Organica 151999, de 13 de Diciembre, de Protecci6n de Datos de caracter personal
(LOPD), doy mi consentimiento para que estos datos sean incluidos en un fichero automatizada cuya respensable es la Secretaria General de
Administracion Digital.

A estos efectos el usuario garantiza a autenticidad y veracidad de todos aquellos datos que comunique al cumplimentar el formulario.

Be informa que sus datos serdn tratades con las medidas de seguridad adecuadas de acuerde con lo previsto en la LOPD y por el Real Decreto
1720/2007, de 21 de Diciembre, por el que Se aprueba el Reglamento de desarrollo de 1a Ley Organica 15/1999, de Proteccion de Datos de
Caracter Personal

La recogida de datos tiene como finalidad la identificacién de los empleados piblicos en los portales de Enfidades Locales, Comunidades
Auténomas v el Portal de Ia Gestién Adminisirativa. A este efecto, el usuario prestando su consentimiento para que dichos dalos puedan ser

alas distintas Piblicas 6n General del Estado, € 5 ; Locales,
etc) que puedan intervenir en la finalidad anteriormente descrita

Declaro estar informade sobre los derechos de accese, rectificacion, cancelacidn y oposicién que podré ejercitar en la siguiente direccidn:

hitps:/issweb.Seap. minhap. esiayudalconsulta/portalEELL

Si no desea continuar con el proceso puede cerrar el formulario pulsando sobre el icono

que se encuentra en la parte superior derecha del formulario.

Usuarios

e Nombre Camgo | Todos [5] Gl o

o o Telfomo ¢ Emal ®  Cargo °

+ Edfar ssean0

Tratameons Nemece N % D
w @ 5 v
Apeito Tewteo:
Apetco 2 Emad
— =

Do acuerdo con ko establecido pec ol ankculo 5 de ka Ley Orgdnica 15/1999, Ge 13 de Diclemire, G Proteccidn de Datos da cardcier personal
(LOPD). Goy mi cONSEntamesnto Dara Que €505 S5 583N MUK 6 UN ACHMO JUMOMIZI00 CUYO FESPONSadie 85 1 Secretaria General de
Aaministracion Digtal

A 05105 #ectos el LELAO0 GArANIZA 13 SUINNBCAAG 3 VracIad 0 10005 3ulios datos QUE COmuUNIGUE Al Cumplmentar ol Ssemulano

So Informa que sus datos serdn ratados con as mecidas de segundad adecuadas de acuerdo con 1o previsto en 13 LOPD y poe of Real Decrato
17202007, 98 21 do Dickembe, por of QUE 30 3pMUeda ol Reglamento de desamedlo de ta Ley Orginica 15/1999, de Proteccién ¢e Datos de
Caeicter Personal

L3 recogida de datos Bene como Snalidad 3 iSentifcacin de los empleados pétiicos en los portales de Endcades Locales, Comunidades
AUtSnOmas y o Portal de 13 Gestion ASinistrativa. A este efecto, ol Usuans prestandd su coNsentimientd Pars que Schos Asos puedan see
comunica: 133 distntas Administraccnes PUbicas (Administracién General del Estado, Comunidades Autiecmas. Adminis¥aciones Locales
1c) Que pUSCIN intervenir &n L3 inxidad artericements descrita

Dectin #3837 INformacd 50008 103 Garechos Ge 3C0R30, L0CICITIN, Cancalacion ¥ opesicién que podd ejerckar enla siguisnte dreccién
hips S5 5wed $eaD MINRIO #5/PUCCONSURMPONSEELL
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Para finalizar se abrird una ventana de confirmacion. Si no estd de acuerdo en continuar

con el proceso de alta pulse sobre el boton Cancelar.

L,

Para finalizar el proceso de alta debe firmar la autorizacion:

. Gestor designado , BULOTiZa 2 I
| ey, como empleado publico de esta entidad para que pueda acceder en el Portal de Entidades Locales de la Secretaria de Estado de
Administraciones Piblicas, con el cargo o perfil de Gestor designado

[ confirme que la informacidn anterior es correcta y 1a aceptacidn del proceso de identificacidn en Cl@ve para realizar |a remisidn efectiva.

| Firmar | Cancelar

Si estd de acuerdo en continuar el proceso marque la casilla: Confirmo que la informacién
anterior es correcta y la aceptacion del proceso de identificacion en Cil@ve para realizar

la remision efectiva. Seguidamente pulse sobre el botén Firmar.

L

Para finalizar el proceso de alta debe firmar la autorizacion:

| Woom . meen, Gestor designado m I | N BN §C EE ., autoriza 2 NI S -
, como empleado plblico de esta entidad para que pueda acceder en el Portal de Entidades Locales de la Secretaria de Estado de
Administraciones Publicas, con el cargo o perfil de Gestor designado.

Confirmo que la informacidn anterior es correcta y la aceptacidn del proceso de identificacién en Cl@ve para realizar la remisidn efectiva.

Firmar | Cancelar |

Si el envio se ha realizado correctamente se confirmara en la pantalla con el siguiente

mensaje: Los datos del usuario se han guardado correctamente.

INICIO GESTION DE ENTIDAD ADHESIONES ] £ Secretario interino -
J Los datos del usuario se han guardado comrectamente
Usuarios
© Nuevo usuario MIF Mombre Cargo ~ Todos B Filtrar T
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Permite dar de Baja en el Portal de EELL a un usuario.
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D de Administraciones

INICIO GESTION DE ENTIDAD ADHESIONES G
Usuarios
© nueve usuario NIF Nombre Cargo  Todos B Filtrar @
HNombre * ‘ Nif * ‘ Telefono ¢ | Email # | Cargo * | ‘
» — " m = u _
2 = 4 Editar | @ Baja
» Ll & Editar || @ Baja
4 =
u 4 Editar | @ Baja
) m— - LN 8] _
= u - u 4 Editar | @ Baja
4 .~ Editar | @ Baja
»EN SN = AN . B (S SR § & 8 4 Editar | @ Baja
4 .~ Editar | @ Baja
4 n » Editar | @ Baia
' - ] [ R u T m 7 Edtar | @ Baja
r.mstramm del 1 al 10 de 17 resultados

Si no estd de acuerdo con dar de baja a un usuario pulse el botén Cancelar.

Se procedera a dar de baja al usuario

[ Aceptar ] I Cancelar I

Si estd de acuerdo con dar de baja a un usuario pulse sobre el botén Aceptar.

Se procedera a dar de baja al usuario

I Aceptar ] [ Cancelar
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Si se ha dado de baja un usuario correctamente el Sistema lo confirmara con el siguiente

mensaje: El usuario ha sido dado de baja correctamente de la entidad.

IMICIO GESTION DE ENTIDAD ADHESIONES #  Gest
J El usuario ha sido dado de baja correctamente de la entidad
Usuarios
© nuevo usuario NIF Nombre Cargo  Todos E| | Filtrar | &

El listado de documentos presenta un paginador. Por defecto se pueden visualizar diez
(10) resultados. Si desea cambiar esta configuracién a un nimero mayor podra configurar
la cantidad de documentos a mostrar en 5, 10, 25 o 50. Ademds, si hay mas de una
pagina, esta opcién también permite ir de una pagina del listado a otra de forma rdpida y

automatica.

INICIO GESTION DE ENTIDAD ADHESIONES " / Gestor
Usuarios
© Nuevo usuario NIF Mombre Cargo  Todos E| | Fitrar | g
Hombre + | Nif + | Telefono ‘ Email + | cargo + ‘ ‘
- _ — - # Editar ‘ @ Baia |
T AN N] [ = I ] [ ] _
- — - o s Editar | @ Baja
» L u u L u & Edtar | @ Baja
' o [ | |~ | | # Editar @ Baja
» — — - " _
- | —— I N # Edtar || Baja
4 # Edtar | @ Baja
)N NN EEEE S = N e [E W ] # Edtar | @ Baja
3 u u u # Editar | @ Baja
3 ] - ] # Editar @ Baja
o - [ R Y ) L
= == = EEEET B 5 NS N e # Edtar | @ Baja
wostrando [ BR] dei1 al 10 de 17 resutados | Paginat/2 ~ | 1 |
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Para hacer una busqueda mas detallada de los documentos, se dispone de un filtro con

las siguientes opciones:

Opciones del filtro de la lista

de usuarios

Definicion

Nif Permite filtrar a los usuarios por su niumero de identificacion
fiscal.

Nombre Permite filtrar por Nombre del usuario.

Cargo Permite filtrar por el Cargo que tiene el usuario en el Portal de

EELL (Ver apartado Perfiles de usuarios y tipos de usuarios

autorizados).

INICIO GESTION DE ENTIDAD

ADHESIONES “

Usuarios

© Huevo usuario

Hombre & | Nif

3

3

MIF Mombre

Cargo  Todos

EI Fittrar T

% Telefono % Email % Cargo %

o)

=

=

=

=

=

-
-
-

Mnslrandn del 1 al 10 de 17 resultados Pagina1/2 ™

Editar

Editar

Editar

Editar

Editar

Editar

" Editar

Editar

Editar

Editar

& Baja

@ Bajs

@ Bajs

@ Bajs

§ Bajs

§ Bajs

§ Bajs

@ Baj

@ Baj

@ Baj
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Una vez introducidos los datos del usuario que se desea buscar pulse sobre el botén

Cargo

+ Cargo

/ Gestor designado ~

.
Filtrar.

INICIO GESTION DE ENTIDAD ADHESIONES

Usuarios

© Huevo usuario NIF Nombre

Nombre e‘ Nif #‘ Telefono e| Email

» - - N EEE §E . e
= -

) e = =]
[ B 5 ] e oE -

NE B B - R = s
e — = = C IR B 5NN
-ma

» . -
(R = [ & 8]

,m ] u = =

) EE INE EEEE CE— L ol o -

) PR SEEEmT R B =
» e ol <"l B md NS N § N S W N
»E - = s o

LB BN N
I-IFI-

IEdn.ar| iBa)a|
IEdrtar| iBaJa|

IEdrtar| iBaja|

IEdrtar| iBaja|

# Edtar | @ Baja |

IEdrtar| iBaja|

IEdmar| iBaja|

IEdn.ar| iBaja|

» Edtar | @ Bajg |

Mostrando mE del 1 al 10 de 17 resultados

IEdn.ar| iBaja|

Para reiniciar el filtro pulse sobre el icono de papelera.

Cargo

4+ | Cargo

/ Gestor designado =

(]
o |

INICIO GESTION DE ENTIDAD ADHESIONES

Usuarios

© nuevo usuario NIF Nombre

Nombre ¢|iif % | Telefono ¢|Emni

4 = . | EEEE NN e EE
|, . NaE T

= F BN ) —Rem  Row ]
B . | E-n)

yETEE NN SRS L B "IN B B e
e — = = - I R N
-

» - -
o = B8]

N = m = =

»EN EEN EEEE SR [N - Sy - R b
) T - - . il
» e ol <"l B = | = 'S "RES & § R
= = = R = I NN

I-IFI-

IEdn.ar‘ iBa)a‘
4 Editar iBaja‘

IEdrtar‘ iBaja‘

IEdn.ar‘ iBa)a‘

IEdrtar‘ iBaja‘

IEdn.ar‘ iBa)a‘

IEdrtar‘ iBaja‘

IEdrtar‘ iBaja‘

IEdn.ar‘ iBa)a‘

del 1 al 10 de 17 resultados

IEdrtar‘ iBaja‘

Portal EELL - Portal de Entidades Locales
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Si quiere crear un nuevo usuario pulse sobre el botdn Nuevo usuario.

INICIO GESTION DE ENTIDAD ADHESIONES 'S
Usuarios
NIF Nombre Cargo [ e | w
Nombre e ‘ Nit e ‘ Telefono ‘ Email < | cargo = ‘
b - - — # Edtar | @ Baja
» I = n ] _
™ - = 7 Edtar | @ Baja
b = n n 7 Edtar | @ Bam
» _
n » Edtar | @ Ban
- nEm
. - = - # Ediar | § Baja
» # Edisr | @ Baja
»EN N N S n m m NN e EE N 7 Edtar | @ Bam
» = # Edisr | @ Baja
' = - u # Edtar | @ Baia
yom - n _
= o= = [ S8 - # Edisr | @ Baja
Mostrant del1 al 10 de 17 resulados m

A continuacién, se ampliard el formulario

rellenados.

con los datos de los usuarios que deben ser

Administracidn Digital.

Cardacter Personal

a las distintas Adr

etc) que puedan intervenir en |a finalidad anteriormente descrita

INICIO GESTION DE ENTIDAD ADHESIONES 'y -
Usuarios
© Nueve usuario NIF Nombre Cargo  Todos B Filtrar T
Nombre ¢| Nif ¢| Telefono e‘ Email 4 | cargo e‘
Ls Editar usuario
Tratamiento Nombre NIF Cargo M
Apelido 1 Teléfono
Apelido 2 Email

De acuerdo con lo establecido por el anticulo 5 de la Ley Drgém:a 15/1999, de 13 de Diciembre, de Proteccién de Datos de cardcter personal
(LOPD), doy mi consentimiento para que estos datos sean incluidos en un fichero automatizada cuyo responsable es |a Secretaria General de

Aestos efectos el usuario garantiza Ia autenticidad y veracidad de todos aquellos datos que comunique al cumplimentar el formulario,

Seinforma que sus datos serdn tratados con las medidas de seguridad adecuadas de acuerdo con lo previsto en la LOPD y por el Real Decreto
172012007, de 21 de Diciembre, por el que se aprueba el Reglamento de desarrollo de la Ley Orgénica 15/1999, de Proteccion de Datos de

La recogida de datos tiene como finalidad la identificacidn de los empleados publicos en los portales de Entidades Locales, Comunidades
Auténomas y el Porial de la Geslion Administrativa. A este efeclo, el usuario prestando su consentimiento para que dichos datos puedan ser
General del Estado, C 6i ! Locales,

Declarg estar informado sobre los derechos de acceso, rectificacion, cancelacién y oposicién que podré ejercitar en la siguiente direccién:
htips //ssweb.seap.minhap.es/ayudalconsulta/portal EELL

| Guardar ‘
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Columna Descripcion
Tratamiento Género del usuario (Sr./ Sra.)
Nombre Nombre completo del usuario.

Apellido 1

Primer apellido del usuario.

Apellido 2

Segundo apellido del usuario.

Nif

Numero de identificacion fiscal del

usuario.
Teléfono Numero de teléfono del usuario.
E-mail Correo electrdnico del usuario.

Cargo

Cargo de usuario dentro del Portal de
EELL.

Consentimiento de inclusion de
datos y declaracién de
autenticidad y veracidad de los

Texto informativo sobre la Ley Organica
de Proteccidon de Datos y el reglamento
de Desarrollo de la Ley orgdnica de

datos suministrados. Proteccion de Datos de Caracter
Personal.
Completados los datos pulse sobre el boton Guardar.
Usuarios
© HNuevo usuario NIF Nombre Cargo  Todos |z| Fittrar I
Nombre & Nif # | Telefono & Email 4 Cargo £
L, Editar usuario
Tratamiente Nombre NIF Carge v
@ se @ 5ra = El
Apeliido 1 Teléfono
Apeliido 2 Email

Administracion Digital

De acuerdo con lo establecido por el articulo 5 de Ia Ley Organica 15/1999, de 13 de Diciembre, de Proteccion de Datos de cardcter personal
(LOPD), doy mi consentimiento para que estos datos sean incluidos en un fichero automatizado cuyo responsable es |a Secretaria General de

Aestos efectos el usuario garantiza la autenticidad y veracidad de todos aquellos datos que comunique al cumplimentar el formulario

Seinforma que sus datos seran tratados con las medidas de seguridad adecuadas de acuerdo con lo previsto en la LOPD y por el Real Decreto
172012007, de 21 de Diciembre, por el que se aprueba el Reglamento de desarrollo de la Ley Organica 15/1399, de Proteccidn de Datos de
Caracter Personal

La recogida de datos tiene como finalidad Ia identificacién de los empleados piiblicos en los portales de Entidades Locales, Comunidades
Autdnomas y el Portal de la Gestion Administrativa. A este efecto, el usuario prestando su consentimiento para que dichos datos puedan ser

alas distintas Piiblicas 6n General del Estado, C 6 Locales,
etc) que puedan intervenir en la finalidad anteriormente descrita

Declaro estar informado sobre los derechos de acceso, rectificacién, cancelacion y oposicién que podré ejercitar en la siguiente direccién;
hitps:issweDb. seap. minhap.es/ayudal/consulta/portalEELL.
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Si no desea continuar con el proceso puede cerrar el formulario pulsando sobre el icono

gue se encuentra en la parte superior derecha del formulario.

Usuarios
© Nueve coane NF Nombre Capo  Todos E] Ftvwe 1]
Neenbre * o Telfomo ¢ Emal # | Cargo °
‘-"z —= -— e ﬁ(l: - e = w—— 7o | wom
Lo Eanar wseano
Tratameons Meemece wE Carge E
O L "maw ol |
Apelico | Tettteoo
_—: - —
Apetco 2 Emad
T W - = - E

De acuerdo con ko establecido pec ol artkculo 5 de ka Ley Orgdnica 15/1999, de 13 de Diclemive, de Proteccidn de Datos de cardcter personal
(LOPD). Goy mi consentmeento para Que 3105 Sa1os 58N LRSS 6N UN HCMCD JOMILZI0O CUYO FesPonsabie 85 a Secretarta General de

Acministracién Digtal,
A 05105 #feCtos 0l LILANG CAANITE |3 HUNNBCEAC § VerFOIRT 08 10005 Fuellos Aa0s Que L
Se Informa que sus daos serk <on kas mecidas de G acuerdo con 1o previsto en ta LOPD y poe of Real Decreto
172072007, 98 21 do Dicembne, por o QU 30 3prUeda ol Reglamento de desarmcilo de ta Ley Orgdnica 15/1969, de Proteccién de Datos de
Cacdcter Personal
La recogida de datos b delos pétiicos on los portales de Endcades Locales, Comunidades
Autinonas y of Portal de la Gestidn Aeste elecio, Para que Ochos Aatos puedan sec

alas distntas Pithcas ral dol Estado, C Locales.

#ic) Que pueEan indervenir &n La indidad anencemente descrita.

Dectao #38¢ INformaco 50008 103 Sarechios de 3030, HCIECaCON, Cancalacion ¥ 0pesicidn que poded ejercitar en 13 siguisnte direccidn:
DEpS Ssswed Seap N L

Portal EELL - Portal de Entidades Locales
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5.6.6. Adhesiones.

5.6.6.1. Plataforma de Adhesiones a Servicios de la SEAP.

a s [ Cerrar sesion
ENTIDADES Lo e
Secretaria de Estado de Administraciones Publicas
INICIO GESTION DE ENTIDAD ADHESIONES a
EI MINHAP y la FEMP colaboran ors
+ TGy v
para ofrecer a las EELL de forma &
gratuita el SEDE ELECTRONICA || menmoan
Portal de la = | -
» Funcionarios de administracién local
con habitacién de caricter nacional ‘ Mips | -Smame St
» Registro de Entidades Locales | La Puebla Can Picafort
. - 7 s
transparencia Remisién de hformes de Area de ‘ iiro 3
local Extranjeria Inca —h
FASE Il FONDOS ESTATALES | P Mallorca  Margalida :
Aceptadas todas las S Pnea TR = L)
adhesiones al servicio cooperacidn Sinod
‘ Encuesta de nfraestructura y Petra
Equipamientos Locales (EEL)
Transparencia local - Desde el dfa 3/12 todas las EELL interesadas. = G |
pueden adherirse al senicio y construir libremente sus Portales de » Fondo Estatal de Inversién Local ‘ 00GI€ | Dutos de mapa. Térrminos de os
1a Transparencia con los medios que Se ponen a su alcance e Exta oy I BRRE T e i 2
Sostenibiidad Local - _—
T
» Catéstrofes naturales 2010 | : -
L J rovincia
0304n7 FONDOS EUROPEOS | | ¢ Auténome
- 2 i I 1 INE ==
Nueva nota técnica del OBSAE: EI » Fondo Europeo de Desarrolo Regional
g A .2 (FEDER) Poblacién
servicio compartido de gestion de || ——
» Fondo (FSE) [ .

El registro de Adhesiones de la Secretaria de Estado de Administraciones Publicas (SEAP)
es la tercera opcién del menu principal y permite adherirse a plataformas, aplicaciones y

servicios electrénicos disponibles.

Para poder tener acceso a esta opcién es necesario acceder al Portal de EELL y contar con

permisos de Gestor de adhesiones (Ver apartado Perfiles de usuarios y acciones).
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La pantalla de inicio de Adhesiones presenta un mensaje de bienvenida y las plataformas,
aplicaciones y servicios electrénicos disponibles que variardn seglin los permisos que

tenga la entidad a la que usted pertenece.

Adhesiones
Fiaiatima g Adhesknes 3 Sarvichs ge 13 SEAR

Elsrwenico al ragisTo de adhesiones de la Ssoreianis ds Estado ds mediiante Un proceso de firma alechanica § regisTo slecrinkoo
Adminisiracionss Pablloas | EEAP). EnTandio an &1 podrd ver las platstormas:
aplicaciones § seniclos elscTinicos disponioles pars su uso i las

comespondientes condiclones de adnesion, as| como adherirse 3 los mismos

En = nagisTo podnd conmuitar teminkén L o plataionmas, ssniclos ¢
aplicaciones & qus figurs adharido

Transparencia Local Fase m

Plataionma para bs adhesion al saniclo del Poral de ks Trarspensncls an by
Frioe, para que las [EELL interesatas, pusdan preparar 7 finmar su adhesion.
ATIENCION: Con facha 3H 22015 asts platafionma plande su condichin de
st s ara”  USla Al SN resTicclonss.

Lista Espera Transparencia Local m

Plataionma alechdnics dal MBHAF para que s EELL Infaresaciks pusian
solichar b adnesion al Aosendo Marco de Colsinorscihon finmaso &1 25 de sl
e 3015 anfre la Secretaris de Estsco g AdminisTackin Pablica y ks
Federackin Espafiols de Municiplos ¥ Provinclas (FEMP) para promoser
Esclinar =i desamodls de ks Ley 19023013, de 9 g gilchumione, die Tansmerancls,
accass & ks Infonmachin pdinlics y buan goblamo an las Entidades Localas.

Adhesion de Entidades Locales a FACe m

e FACE - Purio Ganersl ge EnTacs de Factres Slecdnices- ax ol sigiema e
recencin D daras slecTdnioas On I AMInSTaCN General gal Exaco.
face Qui tamiDidn axa8 disooninke AR U LSO D07 OTAS AgminisTackoes
Prinlicas. Agul podrd frmar 21 azuermio ge adhes ko para gus FADE Sea &l
Do general g anTacs fe daTIres o S agminsTaCkn, Deberd nglzar
LA [DATSONS U SN0 (N0 Be S0 AU iniSTaCN Dars qus pusdan, &
noemiore e dsta pesSionar SUs Uniiases ¢ LSUarios.

Emprende en 3 =
- Emprands an 3 a5 una inlclatva del Goblemio de Espafia, con s
e colsisoracan oe las Comunidades Aundnomas ¥ Is Faseracion Espafiols oe
Murilciplcs § Provincles (FEMP), para sgillizar los Témbes de ceschin b
3 empreses y oTas comunicaclones relsclonadss oon oS smprandaiones y s
AgmminisTacionss Poblicss, madiants sanicios de AdminisTaciin
El=crdnilca
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Para consultar las condiciones de uso de las plataformas, aplicaciones y servicios

electrdnicos a la que desea adherirse pulse el botén Adherirme.

Adhesiones
Plataforma de Adhesiones a Servicios de la SEAP

Bienvenido al regisira de adhesiones de la Secretaria de Estado de mediante un praceso de firma elecirénica y registro elecirénico.
Administraciones Piblicas (SEAP). Entrando en €l podrd ver as plataformas, . i
¥ senicios electré para suuso y 35 En el registro podré consultar también Ias otras plataformas, sericios ¥

correspondientes condiciones de adhesion, asi como acherirse a los mismos  3Plicaciones a que figura adherido.

Transparencia Local Fase Il

Plataforma para Ia adhesidn al senvicio del Portal de la Transparencia en la
nube, para que las EELL interesadas, puedan preparar y firmar su
adhesién. ATENCION: Con fecha 3/12/2015 esta plataforma pierde su
condicién de “lista de espera”y queda abierta sin restricciones

Lista Espera Transparencia Local

Plataforma elecirdnica del MINHAP para que las EELL interesadas puedan
solicitar Ia adhesion al Acuerdo Marco de Colaboracién firmado el 28 de
abril de 2015 entre la Secretaria de Estado de Administracion Publicay la
Federacion Espafiola de Municipios y Provincias (FEMP) para promovery
facilitar el desarollo de la Ley 19/2013, de 9 de diciembre, de transparencia,
acceso a la informacidn plblicay buen gobiemo en las Entidades Locales

Una vez seleccionada la plataforma, aplicacidn o servicio electronico, lea detenidamente
las condiciones o contenido de la adhesion. Si desea adherirse, rellene los campos que se

le solicitan (Ejemplo tomado de la aplicacion Emprende en 3).

Emprende en 3

Emprende en 3 &3 una Iniciatva del Goblemno de Expafia, con la colaboracin de las Comunidades Audnomas v ia
e Espafiola de Municiolos ¥ Provin EMP), para agiiizar ios Tamies de creaciin de empresas y oFas
relacionadas con ios emprendediones y las AdminisTacionss Pdolicas, mediane senicios de
- AdminisTacion Elecronica

Conienido de 12 adhesion

(s 52 Fum peaiizaco b aprobaciin por &1 Sgand compatante del MRRICIEN, rasiizado KOs TAMBES NeCASaNcs fe ACUANIY SN Su rgimen lurkiico
organizacién Intama, para maniisstar la adhasion 8 8 platatonma siecronica sEmprande an s de i Sacetaria de Extadc de AdminsTacknes
Piidlicas gel Minisisrio de Hacienda y AdminsTacionas Paolices, pravisis &n &l Acusmo de Conmao de MinisTos de 24 de mayo oe 2013

n 12l senmn, MANSIESTA:

e = mpUntaTIaTID GUE MEDTaSEniE, B TEUAS e S SMANG COMDIETIE, CONGDE § 20agt las “CoONUICiones e Uso” de i plastonma, aoroaces por
Rasoiucian oe 31 me mayo de 2013 oe ia chacs Secretarls pe Sxim00 ge ASminsTECIoNS PODNCES, ¥ Mooicaoes sag0n Resoiucin de 20 oe anen
de 2014, y an conmacusnci

1. Aceptara y wliizar &1 Modelo Ge Declaraciin Respormaini adjunio Soma Anexo 8 las mancicnates <Condicionss de Uscs, de conormidad con s
Erevisionas de e Layes 122012, de 25 Ge diciemione, Ge madides ugentes de Ibaraiizacion dal comenco y de datsrminacos sanicis, 2x1 coma s
Sucesies modificaciones, 1o &l mockelo de daciarachin rasponsale Spronadc BOF i ROMMATNE Suondilca Ge aplicackin, an conformidad a ia
disposicion agicional Becima de la Chas Ley

2. Mo SolicRand ninguna o BOTUMENTACKn qus i Mencioniac & & aparada amiErior te eS% BOCUMEND, i egiia por ks RoTmatlE ssoRdmicE
=spaciios en los SuDUssTIS e mDlicackin.

3. Adiantar u PORTTNE propia al Fuewd marco Juriilco establecidos por b Lay 122012, & Cuyo afecio Sa pondrd & 53 disposichin ia Ontenarza Tipa
Eravista y adopiada de acuanio oon I8 Misposiciin adicional primens rmend 2 de i misma, a5 Como & SuS Sucssies medicaionss o A la nomata
espaciics de cada Comunitad ALRNOMS QUS COTESDONGS

4. Marpanars parmananfemeanis sctuslizacs b Iormacion 8 18 que D= rafiere & o § de ks condiclonas de uso e i platsiorma, an b seccln de
=gnasiones o 2 misme

5. HaNa U7 SO ISSDOTSETIE e 18 DUETOIME (b8 SCUSTID COF B MONTISIVE [ DROTECTION B8 DEN0S (e CENSCIAT DETSONS), SSDETIIMATIE SOUTTAN0 8 05
Emaarics de i chiada plataionma e que Sus Gatos Sardn Cadidos asTiciamente par &1 TAme de Su SolicRud Sk Maniasacion aEresa an conrano.

Direccion wed tasas entioag*

04ma comalatar?
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A Importante

Cada una de las plataformas, aplicaciones y servicios electrénicos tiene
condiciones de uso diferentes. Por favor, lea detenidamente cada una de las
condiciones y si desea adherirse a algunas introduzca los datos que alli se le

solicitan.

Una vez completados los campos solicitados pulse el botdn Guardar.

Emprende en 3
L,’e . Degrence on 3 ¢35 re TRUENS Be Oodem) de E300fa 00N @ 20080INRCON B¢ B3 COMUNBa0eS ANINONES 5 B
| Pesenmion £300%0i e WmToe § Provnsies S U P 00re S)VEN 03 YOS 52 USA00N B2 SMOresas § Oes
4 L 0N o3 e 1 A Posices. oo
3 Asewsecion Becsonce

Toadamias ce 33N

BN REPREIENTAZON OE

CECARA

SR 52 79 RNINIC B BIOCHTON DU & DN TOMDRTNE SO TLACOD MSERIGS T8 THMILS NECSN0S S8 STLATO CON S NgTVeN SIWECD ¢
OTINIBTON TIBTE. DD MEVREW 9 ATTRSCN § 8 AT e2TTONCE «ETDen0e o0 Jy e @ 20w 32 63300 02 ADTVTSTIIONES
PRNCES 00 LIASINNG 50 ~ETENGE ) ADTIASTICONES PUDICas DRVE'S &0 & ADueG 3¢ CONSARs 0 ASTOS 08 04 Dt maus 0 201D

€790 307000 RANFESTA

St & SASTIVATID DuR FDESATA. § TIVES §€ Sy IPN COMOERNE. CONGTE & SCEDS WS TINTTOMS 02 USY 02 18 DS 80008588 00
Rsoncon 08 37 08 mays Se S01) 02 '8 CUa0e Sevetrs 0t ESI800 De APTINVEINCONES PUONCES. ¥ OTRCGES SA0Un ReSOU00N B 20 08 ene
o2 2004 ) o consenvenTe

1 AZEDSS ) VRS & L0020 02 SRTEretoN ARSIONSaTe SINVND TOMD AN § 83 MeNCDNN0ES «SONGTONS 08 LBy, 02 COMDATTERD CON 88
DRNSIONes B 188 Lesas 1200120 50 0F 00 BACIMINE. 02 MEC0AS WDETES 52 IRSTITION 08 COMETIO § 58 SIRTIANIS SSVTUS. 881 COMO SUS
SUCESVES MOTSCATONES SV & MOOST 02 DETOOCDN IRSO0NSATE S0FTOG00 DY B AYTEING SSDNITRLA B BOFCRTOA &N LOMIYSST 9 9
TADSLON BESLONS S0 O § U908 L&y

2 N0 SIOTANY NIGUNS 0TS DOTUTRAIBION Sue 1 MEACONETE &N & BIANS00 SN B¢ £512 DOCUTEAI. 1 SXTIOR DO 'S AUPMEING SANOMNTE
SISLITLY &4 WS SLOVEINS 08 BOITHLYA

3 ASEDI Su NOMTETEE DFODIS B AUSNS MArCO SISO eSIB0RTI0NS DOF 8 Ley TRA0TL 8 Supd SR S2 20N & Su DB00SIT0N i@ Ouetares Tew
DRWSIS 5 SO00INGS B8 SIUANS 20A 18 SIOCSITON SINY IIVIENE FOMES £ 52 9 MUIBME 857 200 § U8 SUCeIAES MOONCAIIAES © 8 @ AatNe
LI00ITCE S 2008 SOMUAIDE ALDNOMS Ove LOvesionss

4 HaMeNOrg SO NEmENE SILAIENSS @ VOISR § 8 Oue 32 ettt & DUMD 02 189 CONTTIONES 52 LS80 3¢ B DB o0 1 SITI0N 0
aShesiDfey 32 g Mate

§ MO8 UM 180 RIDOASEDR 32 18 DI B SILENS S04 18 ATAtNE 08 DNRCTION 08 SN 08 LD DersdAal. SafeliBitene SAVITENS) 8§ s
WBuards 52 18 £U809 DASTANS ¢ Sut SuS SOYS SO'90 LOT0NE SAYCIITENE S0/8 € THTNE 52 Su ST S8V MEVRESINIOA SOress e LMY

DeRIToN SN0 8IS eNaNS”

JOome compienar™

DuEON INVE 32 PIOLLD P T POCEES B2 D
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Si los datos que introdujo no son validos el sistema muestra el siguiente mensaje: Revise

los datos del formulario, contienen valores no validos.

INICIO

GESTION DE ENTIDAD ADHESIONES

x Revise los datos del formularie, contienen valores no validos

L

Si los datos que introdujo son validos el sistema muestra el siguiente mensaje: Los datos

de la adhesion (Nombre de la aplicaciéon a la que se ha adherido) se han guardado

correctamente.

l—|
, Los datos de la adhesién Emprende en 3 se han guardado comectamente

Si regresa a la pantalla de inicio de Adhesiones vera en las pestaiias de las plataformas,

aplicaciones o servicios electronicos a los que se haya adherido el siguiente mensaje: Su

entidad esta adherida a este convenio.

@

faca

Adhesion de Entidades Locales a FACe

FACe — Punto General de Entrada de Facturas Electrénicas- es el sistema
de recepcidn de facturas electrdnicas de la Administracion General del
Estado, que también estd disponible para su uso por otras
Administraciones Publicas. Aqui podra firmar el acuerdo de adhesidn para

que FACe sea el punto general de entrada de facturas de su administracidn.

Debera indicar las personas gue autoriza dentro de su administracion para
que puedan, en nombre de ésta, gestionar sus unidades y usuarios.

Emprende en 3

Emprende en 3 es una iniciativa del Gobierno de Espaiia, con la
colaboracidn de las Comunidades Auténomas y la Federacidn Espafiola de
Municipios y Provincias (FEM.P), para agilizar los tramites de creacidn de
empresas y otras comunicaciones relacionadas con los emprendedores y
las Administraciones Publicas, mediante servicios de Administracidn
Electrdnica

" Su entidad estd adherida a este convenio

Consultar adhesidn
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Si desea consultar su adhesion pulse el botén Consultar adhesion.

Adhesion de Entidades Locales a FACe

FACe — Punto General de Entrada de Facturas Electrénicas- es el sistema
de recepcidn de facturas electrdnicas de la Administracién General del

f €l € &  Estado, que también esta disponible para su uso por ofras
Administraciones Plblicas. Aqui podra firmar el acuerdo de adhesidn para
que FACe sea el punto general de entrada de facturas de su administracidn
Deberd indicar las personas que autoriza dentro de su administracion para
que puedan, en nombre de ésta, gestionar sus unidades y usuarios.

nio

Emprende en 3 " Su entidad estd adherida a este c
Emprende en 3 es una iniciativa del Gobierno de Espaiia, con la
colaboracion de las Comunidades Auténomas y la Federacidn Espafiola de
Municipios y Provincias (F.E.M.P), para agilizar los trdmites de creacidn de
emprendsn3  eMpresas y ofras comunicaciones relacionadas con los emprendedores y
las Administraciones Plblicas, mediante senicios de Administracidn

Electrdnica Consultar adhesi

Seguidamente, le aparecera una pantalla con el contenido de la adhesién.

EMprandas sn 3
E
e Emprancie &n 3 &5 una Inlclativa tel Sonlamio oe Esnafia, con Is Colsnorachkn B 1S Comuniiatas AmSncmas v i3
Fagarmsian Espafiol g Munloinies y Provinsies (5 S NP, pars sgiiisr bos TAmRes fe crassiin (e amrases | ores
3  Comumicsciones riacionanas con ks emprenderores  las AnminisTacionss Pablics, meiane Senicios de
AgminisTacion Elecranica
Contsnide de k2 adhaskin
Cescangar Firms

DL (NOMBRE, APELLIDDS Y CARGD QUE OCUPW), EN REPRESENTACIKIN DE (NOMSRE DE LA ENTIDAD LOCAL) DECLARA: Que S2 ha raalizass i3
aproneckin por &l dpena Sompeteme gel municiolo, realizaneo koS TAMbas Necasarios de S0UA0 Son SJ rdgimen juridico ¢ ogenizacion imema, pera
rsmiEstar b AoEIon & L plaestorma alacTonica cEmprences & 3s o by Semetaris e Exo de AmminsTssiones Panlicas del Ministen de Hacks §
AinisTacionss PODcEs, pravisia en = ACusmio de Consalo te MINSTos te 24 ke mayo te 2013, En tal sanioo, MANFIESTA: Qus &l ayuriamisno ques
PETrEmATS, & TS g S STANO COMDEMSTRE, SOROOE ¥ BSOSt ke Tormilcionies e Lso® i I platatonma, aprcnaces por Resalucin de 31 te mays oe 2013
o= I ciRsks Saoetaris o Esiano e ASminisTackones Paolicss, y modificanss sapon Resolucion oz 20 ke anero oz 2014, ¥ &0 Consatuancias 1. ACepnsr y
rliizara =1 Mookl o Declarsciin Resporsanie SOUrio SO AR & LS manclonskes »Conmiclonss de L, te oorormidan ©on ks prevsionss oe b
L 122012, e 25 o ilciarmions, ge raTiitas Igantes: de IDSRATSChon Ml Coemanlo y (e ENanInANon SEICIoS, S COmO SUS SUCANGS oaicaTiones,
o & modielo e BeCiarSCiin rESHormank Apnoako DOF IS MOTTISTG SUcrdemica e aplkoacion, &n comtonmina & by msncslciin sulclonsl acims o ks R
Lay 2 Mo SollcRara RINQUS O BOCUTMETESTIAn qus I8 MENCIONS £ £ ANArAO STRarion e 50 SOCUMETRG, kS Edgis Dor IS Rormatve suonderics
ampacHice an los supuasios de splicacidn. 3 Afapiar s normasive prople &l rosus manco foridloo esseilecioos por e Ley 1202042, & oupo edecio e pooond &
= cisposoin b Onterans TIDO Dravisss y Ssopnanks o SCUSSs Con b dismcakolin sulclonsl Prirmens fEemen S o b misma, 251 SomD & SIS Sucashes
redificaciones o & la normatie especifion o Cage Comunice Audnoma gue comesponga. 4 Marnenond permanememete sctuslizacs la tonmecion
o e refane & PR 6 o R Cormilcionas: g Lo o ke platatonm, e ke Senchin e SEnesiones o b s S HarA un Um0 resporssis o L plaestorma
O TR0 TON 18 NOMMATVE G DRCECCIoN Of g0S O Cardoier parsonal, especlaimene soviriangs 8 oS ususrios oe Ly Chags placaionma ge Que SUS ganos
serdn cedidos esTiciamente para el Fdmie de su solichud salwo maniizsiaciin expresa en confrario. (Lugar y fecha) (Anefirma y firma)

Descagar POE de =70
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Si desea descargar la firma pulse en el botén Descargar firma.
Emprends an 3
E
e Ermprands & 3 ax una Inkclatiys gel Sonlamo de Espafia oo I colsborachan o e Comunidadas Ausdniomes ;s
Fagaraciin Esomfiols ge Municiplos § Frovincies (5 E MR, pars agiiizer (o TAMRAS e Crasciin 08 STDRASET | OTaE

5 comanicachnes relsclonatss con ks emprandenones | les AdminisTacknes Poolices. medlsme sevicios de
AgminisTackin Eecronica

Contenido ds i adheskon

OL NOMERE, ARELLIDDE ¥ CARSD JUE OOURK) BN REFRESENTASINM OF (NOMESRE OF LA ENTIDAD LOTAL) DECLARA: Sus sa b realizacs bs
EpronECion por &l Srpane Compelente del MUnICIDio, reslizanco IS TAMRES NECSaros G SOUSNED CON S régimen Juridion ¥ orpanizacion imema, para
rimnasiar b aoasiin & 8 platatnoma slecTanion o EMprane & 3o o8 I8 Secreterls e S5tado o ASiisTClonas Slnlicas tal Ministeri oe Hsciends
ASminiSTACION:S FUDicas, pravists &n & ACusmo de Consalo te MINiSTOs G 24 de mayo de 2013, En tal sentitn, MANFIESTA Qus & syunsmisnio gus
FATrESATEE & TS Gt S SAND COMPAIETIE, SONO0E  Scants las STonailclonas ta Uso” g Ie platstorms, sprotaces por RAssluckin oe 31 e mayo de 2013
el Ciiada Secmesaris de E5a00 Ge ASMINSTACNES PUDlcs, § MOSMcatss Sagon Resolucion be S0 oe aneno te 2014, ¥ &n consenusnclas 1. Aospiand
welizans & Mogalo se Daclaraciin Responsanie sdjunts Somo Aned & las mancionaies Condiclonas o Usos, te conformidad oon e pravisionas g b

Lajes 1240012, e 26 de dickembre, ot madidas ugpames de lioeralizacion gel comenco 7 de detenminadics Saniclos, 251 Como SUs Sucesivas modificackones,

ol modials da gaclarackin resnonmainks spnoinsto por bs monmata sutondemica de splicacian, an contormidiad & I disposiciin adicional gloima de Ls chads
Ley 2. Mo solicEard ninguna ofra doosmemaciin goe a mencionads =n = aperiado anberion de esie doosmenio, la =xigida por b nonmative sufondenica
axpacifics an oS supuesios de splicschan. 5. Adsptsr su normatie progls sl s manco joriiloo asssinkscisios por ks Lay 1259012, & ouyo sfacio Se pondrd &
= disposichdn ba Ondenanza Tipo prevista 7 adoptada de aosendo con la disposicldn adiclonal primera ndmeno 2 de la misma, a5 como a sus suceshes
modificaciones o & by nonmative ssneciics de cads Comunitad ALRSTomS qus comasponda. 4. Mamandrd parmanartamane scusizsis bs nfonmsciin & b
e 5 reflere ol panio S de las condiclones de w0 de la platadonma, &n s seockdn de adhesiones de la misma. 5. Hard un wso responssainle @ la platadonma
O HOUATIC COM 1A noNmAatha de profeccian de danos ge Cardtier personal, sspeciaslmants sovirthando & oS ususrios e by cRads placaionma de gus Sus dancs
serdn oadidos esTiciamente para o TEme de 5o solichad salo maniestachon gpress an confrario. (Lugar y fecha) (Antedirma y finna)

Informacion sobre ol registre de la adhasion

Facha g A\ adhesian

Tick=t 3= mpisia

TiCk=! g2 mepisia

@ﬂ' q:FﬂEM =10
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A continuacién se abrird una pantalla con la informacidn de la Firma.

L] "’ﬁ ST TR N ITTRES m‘lﬂﬂrﬂl! 'ﬂa Mhﬁm "
iT A s, Mot garvicios de la SEAP
Emprende en 3

agilizar bos FAMBES de TEACKHN 0f EMENESES ¥ GITAS COMUNCRCKNES

7 Emmprands i 3 & una iniciedva el Golblemao g Espalis, con [ colsbaraciin g las
e Comunidades Aubdnemes v s Federacion Expafola de Municipios v Frevincias [FEMF.], para
el cisnisdad con b
amprendadones y S Adminsmacionis POEcs, medisnts serdados o AdminEimecibn

ermprenden 3

Contenido da la adhesidn

[ (MOMBRE, APELLIDOS Y CARGO QLE OOUPA), BM REPRESENTACIOM DE [HOMESE DE LA ENTIDAD LIOCAL)
DECLARA: Qi 2 Fu rissliznds L sprobacidn por il Segane Compebente dil msnkipl, realands s rimkes
NibOESaraes O SOy Com SU Pbgiman Jurkdics ¥ organizsciin Lame, e rani Nt s sdheshn o la pletafortia
ehecindnica «Emprends &n 3» de la Secetaria de Esdado de Adminisiraciones: Piblicas del Minisbero de Haclenda y
Adrrinistracions POSICES, pravists n o Acusrds di Corde S Miniktros g 24 de mayo di 2013, En i sentids,
MAKPESTA: Qs il Wb it gl Pepfesets, & trivks di s SOgand (oM pebeiie, COnCE ¥ SCEDES s
“Cordiciones o Uso™ dic la plataforma, aprobsdic: por Risoluckin di 31 o maryo di 2013 o b cRnds Sioretama g
Estidis it AdiminEireciones PObices, v modifosdss seglm Retelecion de 30 di ameno i 2014, y @ oongecushcin: 1
Argpiard y utiizens o Modeo de Dedarncidn Resperasbie Sdunts cond A & S rsnconedis «Condicanes o
Uk, ik conimriidind] £om 1is: provisiones o las Liyes 102002, da 16 0 dickemibng, b radides urgenhes o
lizeralizacidn del comencio y e delerminsdos senvicios, il como Sus sucesivis modificacioness, yie ol modelo de
bdarBoiln reSponssiie SRrolads por B NOFTatVE SUtodmice di aplicaciie, @ conforTradad & b
wehcional décima dw la dbads Liry. 2. Wo selicirh minguns obrs deosrenisciin qus b mendonsds & e spartedo
arterior o ashe SecLmento, b ddighda por W rmnatia sebondmics Spedfion en e supesioes di sslicacin. 3.
Adaptnr su noeTative BRopia &l A Fanod juridics estabiecidos por W Lisy 105002, & on alects s pondrd & o0
et b Drdnanes Tips prevEis i soepiids dic sousndo con la disposidon sdickngl primirs ndmes 2 g la
TR, il COMG & S S vis medficacionss o & la rerrativa especifice de ceda Comumdad ASnoma Jui
comesponds. 4. Manabendrd permasenbemenis scusizads b informacion o 1y que s refiene o punis 6 de s
NS o LR O I pIACRIOITTE, & W 000N dik SOPUORES i [ MEMA. 5. HErh Un USD NESpOnsate OF
dit acuirdo con I ramnetive o probeccidn de dutes g Cardcter pirsonal, aspedalmints sdvirbendo o
les ususried dic 1 citied pdabs Pormna o gt s dubod serdn cedided astriciamms pars o rimke g su selcitud
SAkAD Tl NESTNC RN EaTInesl o COnTRrRe. [Lugar y fecha) (Anbefirma y fera)
[Ty

Eriiclad

Drecoion weh tadss antidsd

antificackin Clave

Lhasarin firvanee: | [
Isso Instar:

Rigistre Telamdtico

& Miristers de Hacknds y Sdmirisiracioni Pibicas Patsdsmne dic Adbeesnss b Servicanes de W SEAP

Manual de usuario v.2.6



PORTAL DE
o ENTIDADES
LOCALES

Secretaria de Estado de Administraciones Pibicas

Si desea descargar el documento de registro pulse el boton Descargar PDF de Registro.

Emprands an 3
&
e Ermprangs an 3 e uns Inkclatie el Gonlamo de Expafis con la colanonacion e ke Comunidades Andnomas 7 s
Faderaciin Espafiols de Munlciplos y Provinciss (SE M P, pars agliizar los Tdmbes de crescidn de ampreasss y ores
3 comunicaciones relsclonades con los emprandeones y e AdminisTaciones Panlicas, madisme saniclos de
AgminisTaciin Elscrinica
Contanico de ka sdhasin
Cescamgar Firma
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A continuacién se abrird una pantalla con la informacidén del Registro.

DATOE DEL REGIETROD

Tips da Smurds
Tip: da Smenic

o gl
Yeorars Magmrn Dfiom
[
Vecha lisgaraca
Crgmrisra s Desiee:

Hormors Inferemmdc
Tips da Tmsces

DCATOE DE LA SOLICITUD

Agdfmsarn - Emgrarsie an 3
Teads

Dirmorsor sk i snicec
s _Furmbsr:

wha_Erm

[~ =

RECIBO DE REGISTRO ELECTROMICO
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Si su entidad o su cargo no tiene permisos para adherirse el sistema le enviara el siguiente

mensaje: No tiene permisos para acceder al médulo de adhesiones.

INICIO L ../ Usuario de aplica... =

No tiene permisos para acceder al médulo de adhesiones

Para regresar a la pagina principal pulse en el enlace: Pulse aqui para regresar a la pagina

principal.

INICIO A «/ Usuario de aplica...

No tiene permisos para acceder al modulo de adhesiones

Si desea adherirse a plataformas, aplicaciones o servicios electrénicos solicitelo a través

del Portal de incidencias (Ver apartado de Incidencias).
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6. Cerrar sesion.
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Permite cerrar la sesidn iniciada en el Portal de EELL de manera correcta.

Ir al contenido

PORTAL DE

ENTIDADES
LOCALES

Secretaria de Estado de Administraciones Publicas

2 s | [ Cerrar sesion

SECALTANIA O (STADO.
ADMINSS TRACIONE!

E%&m B s

5 PUBUCAS

» Fondo Social Europeo (FSE)

INICIO GESTION DE ENTIDAD ADHESIONES "
EI MINHAP y la FEMP colaboran . ‘ or
para ofrecer a las EELL de forma < .
; |
gratuita el SEDE ELECTRONICA \! MI ENTIDAD J
ACCEDA
Portal de la i | e i
. » Funcionarios de administracién local {l| mapa  satéiite Say
Transparencla con habiltacion de caracter nacional ‘ S
L I » Registro de Entidades Locales \ LaPuebla  can picafort
! . | Sc
oca | transparencia Remision de Informes de Area de ‘ Muro de’
local Extranjeria Inca : b
s
FASE IlI FONDOS ESTATALES [ Mallorca  Margalida
Aceptadas todas las » Planes provinciales e insulares de
adhesiones al servicio cooperacidn Sineu "
Encuesta de Infraestructura y | Petra
Equipamientos Locales (EEL)
Transparencia local - Desde el dia 3/12 todas las EELL interesadas, = Google T
pueden adherirse al senvicio y construir libremente sus Portales de » Fondo Estatal de Inversion Local | 209 M Patos de mapas. | Términos de vsio
la Transparencia con los medios que se ponen a su alcance » Fondo Estatal para el Empleo y a Dericiiacis = - H Im ]
Sostenibilidad Local S —
Tipo
» Catastrofes naturales 2010
Provincia [ =]
03/0417 FONDOS EUROPEOS C. Auténoma = -
- - 3 INE [—= =
Nueva nota técnica del OBSAE: El » Fondo Europeo de Desarrolo Regional )
& . d d t. - d (FEDER) Poblacién
servicio compartl 0 de gestion ade Superficie ™~

7. Preguntas frecuentes

En el caso de que usted quiera realizar alguna pregunta es recomendable que revise la

sesion de Preguntas frecuentes.

Manual de usuario v.2.6

83




PORTAL DE
ﬁ% o ENTIDADES
LOCALES

Secretana de Estado de Admenistraciones PUbicas

Para visualizar las preguntas pulse sobre el botdn Preguntas frecuentes ubicado al final de

la pantalla de Inicio del Portal de EELL.

W@ Manual de uso de las aplicaciones
AURA

# Manual de alta de usuarios en las
aplicaciones AURA

@ Manual de uso de la Plataforma
GEO-EIEL: Georreferenciacion de la
Encuesta de Infraestructura y
Equipamientos Locales (EIEL)

@ Utilidades de Transparencia - Manual de
Usuario

@ Manual de usuario Dusi 2015

Portal de

Firma electronica

BASICAL IDA Bt o

Modelo Basico del Sistema de Informacion el IDA_Padron
Contable para la Administracion Local y Aot 08 0 € s =

I Preguntas frecuentes ] Atencion técnica al usuaric |

Seguidamente puede seleccionar segun la tipologia de las preguntas la que usted desee

consultar.

Incidencias

Ministeno de Haciends y Administraciones Plblicas

Enwlar una consukia Seguir una conmuia

Portal EELL &«

FAQ - Preguntas frecuentes

Tipologia de Las Pregunias

+ INH0SNESS FINM y CAMMES00E (S) 1. Hacer un test de firma

+ Inckenctzs oo JAA (3) =g e :
178 DG I8l 45 PATOMARDA 8 PE TATON O8I AN 08 fTIE DG 8108 TNED 7 18 5 GUATTE WS
» Geslion de USL M EE.MIAT e

+ Gestion de Endad (2)
» Mancomunidaces™ Gestion de USUARIOS (4)
+ Dipuftzcionzs- Gestion de USUATIOS (3)

v Cablidoss Sestidn de LSUARICS 3} 2. Uso un certificado CATCERT y tengo problemas
+ Consajos= Gestion de USUARIOS (3) En riacitn & ios caMicacos Cigisles te tarjats Ge CATCAn panece qus hay igdn sismento comin & ks
+ Usuarke y Aplicackees (1) ‘equipos de wrias entidaes de Cansiuf gue DTOVICE SnChonamieTtos INCOMECSOS, Mienmas que AgUnos

emuarics: con carficanios apadicios por &l CATCart i Hanen Ringein Spo e problems; &x3 nos Indica que
dichos Cerficados fe CATCer 51 estin acegtados por &) Complemento de firma.

Para 8 LEIECIN (b &% S0 (e IS £ HACASANO SAQUI LNA SATie (e RASOS QuE Se INDICAN en I8
‘Sl PAGINA YWD Os CATCAR (FEEANM, CADAT CAWEDICAR/E_4_ IPmTRCTIons ISl

1. immamiar b versidn comesgondieTee or SetSgn

2. Camar tonics los navegadores.

3 iememiar b G arsidn gl Formsign.

4. inmamlar o Claves pdolicas de CATCan

3. iComo puedo saber =i mi certificado ests instalado en internst
Explorer?
Debamos acceder al mend Heramientas’ < Opcionas de imemet” = pastadis "Comenide” = boidn

“Carmficados’. En ia pasiaia "Parsonal’, nos debard sparc kos datos pemsonaies (poemisne, apailidos ¥ NI
el propieanc oal carmBoano
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Nota

Para realizar una pregunta que no se encuentra en las preguntas

frecuentes, puede generar una Incidencia (Ver apartado de Incidencias).

8. Incidencias

Para crear una incidencia o realizar preguntas de algin problema, error, consulta,

sugerencia o solicitud puede ingresar al Portal de Incidencias pulsando sobre el botdn

Atencioén técnica al usuario ubicado al final de la pantalla de Inicio del Portal de EELL.

Manual de uso de las aplicaciones
AURA

Manual de alta de usuarios en las
aplicaciones AURA

Manual de uso de la Plataforma
GEO-EIEL: Georreferenciacion de la
Encuesta de Infraestructura y
Equipamientos Locales (EIEL)

Utilidades de Transparencia - Manual de
Usuario

Manual de usuario Dusi 2015

BASICAL

Modelo Basico del Sistema de Informacion
Contable para la Administracion Local

Instituto Nacional
I D AE de Estadistica
athi pwa 4 Deesitcac IDA_Padron

Portal de

Firma electranica
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Seguidamente seleccione la opcidn Portal EELL.

Seleccione el tema sobre el que desea realizar la consulta o incidencia
Azcecs Sace Rmcnincy
Ammacn D Azzaca JeT:
ACtEn SN SN ACHEE S8 Gt LociEs
AZVAL CracesrratTy oa 1 Azancm e Doomsn ) Cxews
B = e =l
Agh=n Sartain CepEr AsTanrrenomn
Arccm Fonc Extwin parn s Empec § W Sorenbices oo
Arcrroa Azscmoin oa ECUT SR oA S:oUTamEon Sacrlmoy
Atmrim TN B ENCIONER B e wn [En Cnenmn
Aurm Sdzsencoran pere palwr Se'ss por Cebrinses Mabursien
cao Centrz ce Alenciin B Intsgrecores 7 Dessmciecones
Carpsia Sicuders Carpsia S
===t perm
COMEATAS CEMERALEE  Comubws genersen wone spicecones
oA Coraln LT DN N MU SH D ESTITCRCTRAE mlsiom
CTRA Akm Cormintn virsal DS [ reETE e o edminatrecones pEEcEn
CoRINTD Comemoncenc [recnrETE
b=y Cormuta wzorw i apicecn S5
= s ] Drecions Comin ce Lncecdes i Sficnm
DUE TNEGALATEA Damarroic Lrbens, FOCE Rt 20142020 - Convocaors Eatrategms DU 230
DU Damwrroie Urbere Sostanisa [ragrecs de POCS FR0eR 2018200
=== EEpmcn CosoratnEE
rrrance an I Errrence an I
fdranr’y Dsun @ preeTas can mn remier o Rcdreners
FATE Suriz Saneral ca Erirecs ca caln Ganera oal Erwcz
FRRR Fonc Ruropes oe Damemsic Segons
FORMA SHELN S TN T pUssoon
35 Fonci ool Europes
Funeion Filkies Loesi Funeiin Filies Loesi
Funcom Forisl ol sTpeecs plSics Funcom
G-irmce G-l
SRR Gl SRR Fagin
Gokiers TIC Saiiin oa ¥ dalm din Gobiere TIC
IS4 Informmciin Sainl o ST os i AT
Natropos Fodz Ratata ce Imaersn ool
MOTIFICE Tarer O 8 Garn o
MOTIFICE Agenian Abmnciin m Agenian oo
oER Cficnm e Fagwn
oM i ce Fagains Wikl
FAS Toporporran B STk plsios ¢ myusEn DecEn ¢ pasoenconen S porial Puris ce oo Sanesl
Forial ga i T Atmncion ml
EIEH.L Srial ca Srtceder Lsswen I
E=) UG RACrIMCT G AQTSETETMNLIE
REE-MERCANOAS C_ziEnTran @ OCETITTS BT 6D DLAET
=) Flagim Eecinincs Comin
Tagrez Cevrs A Teroml STaTE o mmacin oF Sagwez Jevel o Termm

También puede ingresar directamente a través de la siguiente url:

https://ssweb.seap.minhap.es/ayuda/consulta/eell
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A continuacién el sistema le muestra el formulario de consulta sobre la aplicacién Portal

de EELL.

Consulta sobre la aplicacién Portal EELL « @9
Portal de Entidades Locales o o

Para crear la incidencia rellene los datos del formulario y pulse sobre el botén Enviar.

Consulta sobre la aplicacién Portal EELL

« @

‘Correo electronico”

Confirmacion comea
electronico”

T

Ao

‘Comentarior

Portal de Entidades Locales Vpiver  FAR
Nioemine* Primer 2ol Segundo apeliida
NI Tektno Fax
Provincla” E Mkl E

Denominacion | Organismo o entidad | IR *

unisior: @ ows ©

E: par noe
& 7
51 no pertenece 3 ningdn onganisma oficlal seleccions “OMN0S”, INYTOOUZCE Su CenOMINACHon § Seleccionsio Para que quade fijaon.

Problemas con la aplicacion |z|

Selecclonar fichero

‘Se recomienda: Para adjuntar fchanos, oeben Ir comprimicos en frmato Zip y sl espacios en el nomine del ficher. (Ejemplo: Fichen zio)

_75_@ _ Al Esormeeictagoce - [

T 12 Imzgen

[ |

Manual de usuario v.2.6

87



PORTAL DE
ﬁ% s ENTIDADES
LOCALES

Secretaria de Estado de Administraciones Pibicas

Como confirmacién se abrird una pantalla con la informacidn relativa a los datos de la
incidencia que ha generado, los cuales también son enviados al correo electrénico

facilitado en el formulario.

Incidencias

Ministerio de Hacienda y Administraciones Piblicas

Enviar una consulta Sequir una consulta

Consulta enviada

Su consulta se ha recibido correctamente y sera atendida a la mayor brevedad.
Namero de la incidencia: 260378

Ndamero de seguimiento: 625023

Se ha enviado un email a su direccion de correo:

Gracias.

A Importante

Estos datos seran necesarios para poder realizar

seguimientos de su consulta.

Si desea realizar seguimiento a su incidencia pulse sobre la opcion Seguir una consulta.

Incidencias

T e eomicss Ministerio de Hacienda y Administraciones Publicas

Enviar una consulta Seguir una consutta
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Introduzca los datos relativos a su correo electronico, identificador de consulta o

incidencia y numero de seguimiento, finalmente pulse sobre el botén Enviar.

Incidencias

E,‘gm s, PYOTOU N Mnisterio de Hacenda y Administraciones Piblcas

vt wna cosmits Sopur una consuta

Seguimiento de una consulta
Rellene los Sigurentes campos para oblener los daltos

Desce 8513 pantalla puede realzar ol Seguimiento Ge su CONBUIE 0 NTCENOA. SIAMPre ¥ CUando haya oblenido un HUMEro Ge SegUIMIEnto para ello.
Este nUmero viens INGCaco #n &l E-mad Que 56 (8cide al Craar I3 CONSURA 0 INTICENncia EN €350 08 QU8 NO 303rRZC3 &l NUMEIO 38 SeguIMiento INCICa
Que 0513 Fuc0Nalidad no st NALHNACa Para €33 3pICaC6n 0 sistema

Correo etactrinico* r
identcador de CONsLLa o 260378
nacenad®

HUmero de seguImients® 625023

¢ N . ok g A
R »“‘] 7 i g L
- &

Como respuesta el Portal de EELL presenta una pantalla con el estado de la incidencia.

Para realizar alguna consulta al tramitador escriba su peticién en el recuadro Enviar un

mensaje al tramitador y pulse sobre el botdn Enviar.

Incidencias

Myrusterss de Hacwrds y Admansiracane s Publcas

£330 38 13 Podencs peadeete

by dades

[ ——
™ =

Fax

s o s 280

Froeta - protieman S sccets

Enviar un mensaje al tramitador

- -

Manual de usuario v.2.6

89



PORTAL DE

s ENTIDADES

I‘\i-
Lo R
28

AL

A Importante

La creacién de mas incidencias no acelerard el tiempo de
respuesta ni la resolucién del problema que pueda estar
presentando. Al contrario, afecta el desempeio de los equipos
resolutores.

Por favor no reporte mas de una vez el mismo problema.
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